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BESZERZESI SZABALYZAT

A Zalagyémérd Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének beszerzési szabélyzatat az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrél
sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL.31.) Kormany rendelet (Avr.) 13.§ (2)
bekezdés b) pontja, 53. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott dsszeghatar feletti,
valamint a kdzbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban: Kbt.) eldirdsai
alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg:

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Zalagyéméré Kozség Onkormainyzatinak Képviseld-testiilete
meghatdrozza a kdzbeszerzési értékhatar alatti, és a 200.000.-Ft sszeghatar feletti beszerzések
altaldnos szabilyait, az eljarasi és dokumentacids részletszabalyokat, az egyes jog- és
hataskorok gyakorldsdnak rendjét. A beszerzésekhez kapcsoldddan biztositva legyen a verseny
tisztasdga €s nyilvanossaga, az esélyegyenléség és az egyenld banisméd az ajanlatteviok
szamara.

2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Zalagyomoré Kozség (")nkormzinyzaténak Képviseld-testiilete
(testiileti szerv) és Koltségvetési egységeinek — Zalagyomoroéi Cifrapalota Ovoda (atovéabbiakban:
Onkormanyzat és Koltségvetési egység), valamennyi olyan beszerzésére, amely nem
kozbeszerzés. A kozbeszerzési értékhatirokra és a becsiilt érték szamitisara a Kbt.
rendelkezései az iranyadoak.

3. Ertelmezé rendelkezések

a) Ajanlatkérd: A koltségvetési rendeletben crtckhatartol fuggéen kijelolt, a beszerzéssel
kapcsolatban ~dontéshozatalra jogosult Onkorményzat (testiileti szerv),
Koltségvetési egység vagy személy — képviseleti joggal rendelkezd vezetd.

b) Ajinlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil megkiildi, illetve
az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

¢) Beszerzés: A Kbt.-ben meghatarozott értékhatart el nem éré értékii arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, épitési beruhazas.



1L
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljaras

1.1. A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kdzbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatélya al4 abban az
esetben a jelen Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek
végrehajtasaért a jegyzd dltal megbizott iigyintézd a felelds.

1.2.1. A beszerzési eljarast az nkorményzat koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben
nettd 200.000-Ft feletti, nettd 1.000.000.-Ft kozotti eljaras esetén legalabb egy ajanlat alapjan
kell lebonyolitani.

1.2.2. A beszerzési eljardst az onkormanyzat koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben,
netté 1.000.000.-Ft feletti, de kozbeszerzési értékhatar alatti eljarasoknal legaldbb harom
ajanlattev6tol torténd drajanlat bekérésével kell megkezdeni.
Az ajanlatkérés térténhet:

a) postai levélben,

b) e-mailben,

c) faxon,

d) személyesen,

e) elektronikus uton (ligyfélkapun, hivatali kapun keresztiil)
1.3. Amennyiben az ajanlatkéré testiileti szerv, az 1.2.2. pontban meghatarozottak alapjan, az

ajanlatkérésrol elbterjesztés készill. Ajanlatkérés elbterjesztésére és megkiildésére az
ajanlatkérd altal kijelolt ajanlattevok részére a jegyzd dltal megbizott iigyintézd kiteles.

1.4. Az ajénlatkéré az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenlé
es¢ly biztositdsa érdekében —, abban adatmoédositas nem végezhetd. A beszerzés targyat ugy
kell meghatrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és a
benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatok legyenek Az ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek
(kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani, hogy az
ajanlattevok egyenl6 eséllyel megfelel6 ajanlatot tehessenek. -

1.5. A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési szabalyzatra torténd hivatkozast;

c) a beszerzés tdrgyanak pontos meghatarozasat, f6bb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

€) az ajanlat benyujtasanak maédjat, hataridejét;
f) a hianypotlas lehetdségét, feltételeit vagy a hidnypotlas kizarasat;

g) a szerzddés teljesitésére valdé alkalmassdg igazoldsanak modjat
(amennyiben az ajanlatkéré eldirja);

h) az ajanlat elbiralasanak szempontjait;
1) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);
j) az ajanlati kotottség iddtartamat.



1.6. A beszerzés targyaval Osszefiigg§ 1.2.2. pontban meghatérozott ajanlatkérés
dokumentumait az 1. melléklet tartalmazza.

1.7. Az ajanlat kérés eldterjesztésére és megkiildésére felhatalmazott tigyintézé az ajanlatok
becrkezését kovetben tajékoztatja az ajanlatkérét a beérkezett ajanlatokrol és az Onkormanyzat
szamara legkedvezObb ajanlatrdl. Ennek alapjan az ajanlatkéré dént a beszerzés
végrehajtasarol. Az ajanlatok értékelésérél jegyz6konyvet, tovabbé, ha az ajanlatkérd testiileti
szerv akkor eldterjesztést kell késziteni. A jegyzékonyvet és az elSterjesztést az ligyintézo
kesziti el, jegyz6 jogi, a kijeldlt koltségvetési tigyintéz6 pénziigyi ellenjegyzésével a Képvisels-
testiilet hitelesiti.

1.8. A beszerzés végrehajtasarol szolo dontés soran a
a) legalacsonyabb osszegii ellenszolgéltatast, vagy

b) az Gsszességében legel6nydsebb ajanlatot kel figyelembe venni.
Amennyiben az Ssszességében legelonydsebb ajanlat keriil kivélasztasra,
annak okat irasban a déntéshozénak indokolni kell.

1.9. Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attol fiiggetleniil, hogy a
kotelezettségvallalas irdsban, vagy nem irasban tortént - ezeket a szamlak mellé csatolni kell,
melynek végrehajtasaért a szakmai teljesités igazolisdra kitelezett a Sfelelos.

1.10. Az ajanlatkérd sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is
figyelemmel — a beszerzési eljardsban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
kiils6 szakért6t kérhet fel kozremiikodésre.

2. 6sszeférhetetlenség

2.1. A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban részt vevé
személy, (szakért6):

a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevOnek, vagy az ajanlattevé
képviseldjének hozzatartozoja [Ptk. 8:1.§ (1) bekezdés 2. pontjal;

b) nem 4llhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egy€b szerzddéses
jogviszonyban;

¢) nem lehet az ajanlattev tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

2.2. A beszerzések elokészitésében és az elbiraldsban részt vevd a vele szemben fennall6
Osszeférhetetlenségi okot kiteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzdnek.

III.
EGYEB RENDELKEZESEK

1. A pénziigyi kihatassal biré beszerzések kapcsan a kételezettségvallalas, ellenjegyzés, a
szakmai teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas veégrehajtasi szabalyait a
Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak kiséré iratokkal
(ajanlatok, indoklas) valo felszerelésérdl a kijelslt koltségvetési iigyintézé gondoskodik.

2. A beszerzések végrehajtasanak szabalyszeriiségét a Gdganfai Kozds Onkorményzati Hivatal
bels6 ellendére koteles ellenérizni, az éves ellendrzési munkatervben foglaltak szerint. Az
ellendrzés tapasztalatairol a képviseld-testiiletet tajékoztatni kell.



Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Beszerzési szabélyzat 2019. mdrcius 8. napjan 1ép hatdlyba. A mindenkori
kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kozbeszerzési
szabdlyzat tartalmazza.

2. A jegyzOnek kell gondoskodni arrdl, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eléirasokat az
¢rintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak.

3. Az érintett dolgozok munkakori lefrasaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett felel6sségi koroket, hatds- és jogkdroket, melyek elkészitéséért a jegyzo felelés.

4. A Beszerzési szabalyzat 20/2019. (03.07.) hatarozattal elfogadasra kertilt.

Zalagyomord, 2019. marcius 7.

Vs Lot

Vass Géza
polgarmester

Gy,

Bencze Gybngyi

jegyzd




1. melléklet

Zalagyomoré Kozség Onkormanyzat
8349 Zalagyéomoro, Fo u. 2.

---------------------------------------------

---------------------------------------------

Targy: Ajanlat kérése

Tisztelt Ajanlattevo!

A Zalagyomors  Kozség  Onkormanyzat  Beszerzési  szabalyzata alapjan  a

e (beszerzés tdrgydnak pontos meghatdrozdsa, f6bb adatai, déatuma)
ajanlattételre kéri fel Ont/Ondket a mellékelt ajanlattételi felhivas alapjan.

..................... PP A PR o o SRS s -1 o}

polgarmester

ADATKEZELESI NYILATKOZAT (A nyilatkozat 1. szamu fiiggelék.)



AJANLATTETELI FELHIVAS

AJANLATKERO
Zalagyomord Kozség Onkormdnyzat

8349 Zalagyomoro, Fo u. 2.

Tel., Fax: 87/557-007

E-mail: onkormanyzat.zalagyomoro@gmail.com
Elektronikus tigyintézéshez KRID azonosito: 340781922

TGy o

Feladat:

.............................................

Teljesités hatarideje:
Teljesités NelVe: .. oovv i
Az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotések,

feltételek:

....................................................................................................

.....................................................

...............................................................................................................

Szerzddés
meghatarozasa:

..............................................................................................

...............................................................................................................

....................................................

Datum:

....................................................................................................

Az ajénlatok benyujtasanak modja:

Ajanlattevének ajanlatat jelen dokumentum mellékletét képezé formanyomtatvany

(felolvasolap) kitoltésével kell megtennie, és a kitoltott nyilatkozat az ajanlattételi hataridd

lejartaig postai uton és e-mailen vagy postai iton és faxon elkiildendd, vagy személyesen, vagy

elektronikus tigyintézésre alkalmas médos leadhato.

Az ajanlatot egy eredeti példanyban zart boritékban kell benyujtani, a boritékon feltiintetve:
~Ajanlat Targya”, ,NEM BONTHATO FEL AZ AJANLATTETELI HATARIDO LEJARTA

ELOTT”

Az ajanlat hataridében benyujtottnak tekintendd, amennyiben barmelyik benyujtasi Gton (fax,

e-mail, posta, elektronikus 1t, személyes beadas) a megadott hatariddben megérkezik az
ajanlatkérohoz.

A hianypotlas lehetdsége, feltételei vagy a hidnypotlas kizardsa:

A szerzédés teljesitésére vald alkalmassdg igazoldsdnak mddja (amennyiben az ajanlatkérd

Az ajanlatok elbirdlasdnak szempontjai:

A legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatast/dsszességében legeldnydsebb ajanlatot taﬂalmazo
ajanlatot benyjté ajanlattevé az eljaras nyertese.




Ajanlat érvénytelenségének okai:
- felolvasolap nem megfelel6 vagy hianyos kit6ltése,
- hataridon tal érkez6 ajanlat.

Ajanlat részeként benyujtott dokumentumok:
Ajanlattételi nyilatkozat (felolvasdlap)
Adatvédelmi nyilatkozat

Ajanlat nyelve:
Magyar

..........................................................................

Egyéb informéciodk:
- A postai, vagy futdrpostai megkiildésbol ered6 kockazatokat Ajanlatkérd elharitja.

Ajanlattevo kizarolagos felel6ssége, hogy az ajanlati csomag a megadott hatariddig
sériilésmentesen beérkezzen.

- Az ajanlatok 0sszeallitasaval kapcsolatos Osszes koltség az ajanlattevdt terheli.

- Az ajanlati kotottség iddtartama: 60 nap (az ajanlattételi hataridd lejartatol
szamitva).

- Az ajanlattételi felhivas feladasanak illetve megkiildésének ideje:

Az ajanlattételi hataridé:
Datum:.
Idépont:

Melléklet: Ajanlattételi nyilatkozat (felolvasolap)
Adatkezelési nyilatkozat



AJANLATTETELI NYILATKOZAT (FELOLVASO LAP)

Ajanlatkérés targya

Ajanlattevo neve:

...........................................

Ajénlattevd székhelye:

..........................................

Telefonszam:

..........................................

Faxszam:

..........................................

E-mail cime:

..........................................

Elektronikus ligyintézés KRID azonosito:

..........................................

Kapcsolattarté neve:

..........................................

Ajanlatkérés tArgya | e netto Ft
ajanlati ar: + AFA
Ajanlati dr dsszesen: | s ,~Ft
Ajanlatom 60 napig érvényes.
................................................ 220.0 i hé L nap

10

ajanlattevo cégszerli alairasa




JEGYZOKONYV

Késziilt: Zalagyomord Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének hivatalos helyiségében
201 o, orakor

I e

........................................................

........................................................

.......................................................

............... a megjeldlt idépontban ismertette, hogy a ..................... arajanlatra felkért
véllalkozok/vallalkozasok (ajanlattevok) kdziil ......................... nyujtott be érvényes
ajanlatot.

Ajanlattevd neve, cime Ellenszolgaltatis mértéke
1./.

Székhely: bruttd Ft

2. bruttd Ft

Székhely:

3./ brutto Ft

Székhely:.

Az ajanlatok elbiralasanal a legkedvezdbb arajanlatot tev vallalkozo keriil kivalasztisra.

A kivélasztas szempontjai alapjan, a ................... -t javasoljuk szerzddéskotésre.
K.m.f.
jegyzdékonyv hitelesitd jegyzdékonyvvezetd

A ... Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete ... ........................ tdrgydban

beérkezett drajanlatok ismeretében, a ... ............... —val torténd szerz6déskotés eldterjesztését
hagyom jova. ‘
(Indokolas)

polgdrmester  jegyzd
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Zalagyomord Kozség Onkormdnyzat
Képviselo-testiilete
8349 Zalagyoméro, Fo u. 2.

Szam: KOH/ /2019.

Ugyintézé: Targy: tajékoztatd az ajanlatrol
Ajanlattevé

Cim

Tisztelt Ajanlattevd!

A ajénlat targya targyaban tett ajanlatat kdszonettel megkaptuk.
A Zalagysmoré Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének Beszerzési szabalyzata alapjan

az ajanlatok értékelését lefolytatta és sor keriilt a nyertes ajanlattevé kivéalasztéséra.

Tisztelettel kozoljik, hogy az ajanlattétel targya, az mem az On/On vallalkozasa keriilt
kivalasztasra.

Tisztelettel:

Jegyzd
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Megismerési nyilatkozat

2. melléklet

A Beszerzési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Ssz.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

1.

2
3
4
5
6.
7
8
9

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.|

19.

20.

21.

22,

23.

24.
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Ssz.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.
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ADATKEZELESI NYILATKOZAT 1. szamu fiiggelék

Adatkezelési hozzajarulisi nyilatkozat

Alulirott (képviseld neve), mint

(ogi személy) érintett szerv képviseldje

egyertelmlien  és  kifejezetten  hozzajarulok  ahhoz, hogy a ...
(ajanlatkérd/palyaztaté megnevezése) palydzatomban/ajanlattételemben szerepld az Altalam
megadott adatokat, ami a palyazatom/ajanlattételem elbiralasdhoz sziikséges, beazonosithato, a
palyazatot elbirald, mint adatkezelé az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL torvény 5.§ b), illetve a GDPR 6. cikk 1.
pontjaban eldirtak szerint énkéntes hozzdjaruldsom alapjan kezelje, s amelyeket a sziikséges
mértekig nyilvanossagra hozza.

Nyilatkozom, hogy az adatkezelésrdl megfelelé tajékoztatasban részesiiltem, tovabba
tudomdsul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatban barmikor kérhetek tajékoztatast,
valamint jelen hozzajaruldsomat béarmikor visszavonhatom é&s az adatkezeldé alabbi

elérhet6ségeire kiildott nyilatkozattal kérhetem az érintett adataim torlését:

Adatkezel6 neve: /megnevezése/
Postai cime:
Email cime:
Telefonszama:

Kelt: = , 20

Aléiras
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