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Az allamhaztartds mikodési rendjérdl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet értelmében a
szabdlyzat hatélya ald tartozo6 szerv kikiildetési rend;jét

- 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyveérdl
- 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselokrol
- akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIIL torvény,

- aszemélyi jovedelemadorodl szold 1995. évi CXVIL térvény,

figyelembevételével a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatdlya, célja, tartalma

A szabalyzat hatalya kiterjed a Zalagyomoré Kozség Onkormanyzatara. A kikiildetési
szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a szabalyzat hatalya ala tartozé szerveknél a
belféldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabalyszer(i végrehajtasanak rendjét.

A szabdalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz kotelezo
eléirasokat:

— akikildetés elrendelése,
— a kikiildetés rendje,

— akikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszdmolasa

2. A szabalyzat személyi hatilya

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a koltségvetési egységgel koztisztviseldi-,
kozalkalmazotti jogviszonyban, illetve munkaviszonyban allokra.

3. A kikiildetés meghatarozasa
Kiktildetésnek mindsiil:

— az alaptevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

— hataron beliili egyiittm{iksdési szerz6désen alapulé cserekapcsolat,

— szakmai konferencian és kiéllitdsokon, tovabbképzéseken valo részvétel,
~ tanulmanyut,

— pélyazat utjan elnyert szakmai célt tovabbképzés, 6sztondij.
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4. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi kikiildetést a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének megfeleléen, a
munkaltatéi jog gyakorlasara jogosult vezetd rendeli el.

Jegyzd és intézményvezetdk esetén - polgirmester

Jjegyzon kiviili koztisztviselok és hivatalsegéd esetén - jegyzé
kozalkalmazottak, telepiilésérok, kozcélu foglalkoztatottak esetén - polgarmester
intézményben dolgozok (intézményvezetd kivételével) esetén -  intézményvezeté

Az elrendeld személy hatarozza meg az utazas céljat, id6tartamat, k6ltségtéritését és az ahhoz
szlikséges adatokat.

Az elrendeld akadalyoztatasa, illetve Osszeférhetetlenség esetén, annak helyettese rendelheti el
a kikiildetést.

A kikiildetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.

Igénybe vehet kozlekedési eszkozok:

A szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervek sajat gépjarm( hasznalatat is
engedélyezik, melynek adatait az 1.sz. mellékletben talalhaté kikiildetési nyilatkozatnak
tartalmazni kell. Parkolési dijat a parkoléjegy bizonylatdnak meg0Orzésével igényelheti vissza a
munkavallalé, melyet a kikiildetési nyilatkozathoz csatolva kell atadni a munkaltaténak.

A munkaltaté a munkavallalo részére vonat és autdébusz hasznalatat is engedélyezi, mely
estetekben szamlaval, jeggyel kételes a munkavallalé elszamolni.

5. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:
— koltségvetési tamogatas,
— sajat bevétel,

— palyazaton elnyert pénzdsszeg

6. Belfoldi kikiildetések rendje

Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kételezettségének teljesitéséhez kapcsolédéan csak a
szabalyzat hatdlya ald tartoz6 szervek koztisztviseldi, kozalkalmazotti jogviszonyban, vagy
munkaviszonyban all6 alkalmazottja lehet.
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Nem minésiil kikiildetésnek, ha a koztisztvisel$ a kozds dnkormanyzati hivatalhoz tartozd
teleptilésen latja el munkakori feladatait.

6.1.A kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa

Koltségtérités:

az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni), amelyet e térvény altal
koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizarolag az adott bevételszerz6 tevékenység folytatasa
érdekében vagy hivatali, iizleti utazassal (ideértve a klkuldetest a kilfoldi klkuldetest a kiilszolgalatot)
Osszefliggésben kap a maganszemély. Nem tartozik ezen kladasok korébe a maganszemély személyes
vagy csaladi sziikségletét részben vagy egészben kozvetleniil kielégité dolog, szolgaltatis megszerzését
szolgald kiadés, kivéve, ha a torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabdlyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiaddst nem kell igazolni.

a) Kikiildetési el6leg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara el6leg igényelhetd, melyet az alairt és
megfelelen kitoltott kikiildetési utasitas és koltségelszamolds nyomtatvany bemutatdsaval
lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megeldzd 5 munkanapon beliil.

A Kkikiildetési elbleg folyositasara készpénzben torténd felvétel utjan keriilhet sor.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési eldleghez
képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel torténhet meg.

A kikiildetési el6leg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.

Kikiildetési el6leg folydsitasa esetén tovabbi eloleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a
felvett el6leggel a kikiildstt hidnytalanul elszamolt.

b) Szallasdij elszamolasa

A szallasdij elszdmolésa a szolgaltatast tartalmazo6 szamla alapjan torténik.
¢) Utazasi koltségtérités

Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja az utnyilvantartds. A
fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhatd
kilométerek utdn, a gépjarmli fogyasztasi normaja alapjan, a NAV altal kozzétett
izemanyagarral szamitott lizemanyag-koltséget és kilométerenként 15,-Ft normakoltséget. A
felmeriilt koltségek elszamolasdhoz sziikséges a forgalmi engedély és a munkavallalo
jogositvanyanak masolata. Az Gtnyilvantartasi nyomtatvanyt (1.sz. melléklet) kitoltve és a
sziikséges igazolasokat csatolva kell a munkaltatonak benytjtani.

Az utazasi koltségtérités szabalyszeri elszamolasat ¢és kifizetését a pénziigyi osztily biztositja.
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7. Zaro6 rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2020. 04.01-én 1ép hatélyba.
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MELLEKLETEK
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1.sz melléklet

KIKULDETES
Munkaltatd: Munkavallald:
Neve: Neve:
Cime:
Cime: -
Sziil.id6, hely:
Anyja neve:
Adoészama: TAJ-
A GEPJARMU ADATAI
Tulajdonosa:

Forgalmi rendszama:

Tipusa:

Lokettérfogata (cm3):

Uzemanyagnormdja (1/100 km) : (a)

Uzemanyag tipus:

UTNYILVANTARTAS
Ev/hé/ | Utvonal (honnan-hova) Megtett Uzemanyag Osszeg
nap (km) koltség NAV | ((b)/100 * (a) * (c) +
b arfolyama (Ft) (b) * 15) Ft
c
Parkolas .
OSSZESEN
Igazolta és a kifizetést engedélyezte:
Kelt,
Munkéltato

Bizonylat sorszama: ..................
Ervényesitd/pénztaros: ..........cceeeeeeeeenn... EllenOr: ......cooooviiii

Konyveld: ...................
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Nyilatkozom, hogy a Belfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsénak
szabadlyzatat megismertem és tudomasul vettem, a szabdlyzatban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani és betartatni.

\/0755 é&fla po[qa,qir 'M\”/S{’el/ [/M/ LL/*

Veleser Sc,‘],\ /fo:/ Ai{o@}?qi},ue#@{ v/b( (_/ |
MOLGTI‘ %ef[a l’(.e,rtpl/('ge[@” JM\, w ((L/‘(//

Bevoe iy, Fe od S
Prosve Al FuusurnA-  |[Peuaraas zQ/g?
Lhaad 2siehouD S2/L01A ALFeaT2b %sﬁm}%r‘%ﬂd@%—;
Qo0 eatas, v
PECL_M8J o Cin e | A2 A,
NEVESY: LA TOL T2 ety Dol e VL

NeCATACCH  Uhess 4 AORUTRY caqu il %w‘ m\
[

- - . } ~ < . .
horcex] Tama'sue AL - Moprpintenss | 4omreosihs and crd
U




Zalagydmérd Kozség Onkormanyzata

AL [ ( v i
Kelt:....r/@gt;f.%\........., .K@@......év....‘*.ﬂ’.”.é”........honap..ff...nap




