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Goganfai Koz6s Onkormanyzati Hivatal

Goéganfai Kozos Onkormanyzati Hivatal, valamint koltségvetési szervei tekintetében a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak szabalyait az informaciés onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrdl sz616 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info tv.),
a kozérdekll adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre, a
kdzponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél szo6ld
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kdzzétételi mintakrol szold 18/2005. (X1I. 27.) IHM rendelet, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

1. A szabilyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekll adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatélya kiterjed a Géganfai Kozos Onkormanyzati Hivatalra, valamint 20
koltségvetési egységére:

Bazsi Kozség Onkormanyzata

Dabronc Kozség Onkormanyzata

Goéganfa Kozség Onkormanyzata

Goéganfai Fozékonyha

Géganfai Tiindérkert Ovoda

Goéganfai Ovodafenntarté Tarsulds

Hetyefé Kozség Onkormanyzata

Megyer Kozség Onkormanyzata

Marecal Vidéki Onkormanyzatok Szocialis Tarsulasa Szocialis, Csalad és
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Gyermekjoléti Intézmeény

10. Marcal Vidéki Onkormanyzatok Szocialis Tarsulasa
11. Rigacs Kozség Onkormanyzata

12. Siimegpragai Telepiilési Onkormanyzat

13. Siimegpraga és Bazsi Ovodafenntarté Téarsulisa
14. Siimegpragai Aranyalma Ovoda

15. Ukk Kozség Onkormanyzata

16. Ukk Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

17. Zalaerdéd Kozség Onkormanyzata

18. Zalagyomoré Kozség Onkormanyzata

19. Zalagyomoréi Cifrapalota Ovoda

20. Zalameggyes Kozség Onkormanyzata
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3. Ertelmez rendelkezések
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezben
kozzéteendd kozérdekil adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely — torvényben, vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkdzld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelelés dltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa.

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzédést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.
Adatokért felelés: A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelslt személyek.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovdbbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténé korlatozasa céljabol.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biinteteljards sordn vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a biintetéeljardssal Osszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatdsara, illetdleg a
blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo6 személyes adat.

Hozzajdrulas: az érintett akaratinak onkéntes, hatarozott és megfeleld t4jékoztatason alapuld
egyértelmt kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozoé személyes adatok
kezeléséhez.
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Kozérdekin adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében Ilévd és
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, ondlld vagy gyljteményes jellegétsl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekili adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzatérhetové tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliged targyu adatok — IHM rendelet &ltal meghatarozott —
egylittese, amely megjelenithetd kiilonboz6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre vagy
szakszervezetl tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségligyl adatok ¢és a

természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozd személyes
adatok.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes kozadat
keresérendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mukodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekl, valamint kozérdekbél nyilvanos, kotelezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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4. A kozérdeki adatok megismerésének szabalyai

A koltségvetési egységeknek lehetové kell tennie, hogy a kezelésiikben 1év6 kdzérdeki adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, minésitett adat, vagy a kodzérdeki
adatok nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza.

A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefiiggésben az {izleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

A kozérdekl adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhatd az Info tv.
rendelkezései szerint. .

5. Igény benyujtasa
A kdzérdekd, valamint a k6zérdekb6! nyilvanos adat megismerése irnt

e szoban
e irasban, vagy
o clektronikus Gton

nyujthat be barki igényt.

6. Az igény benyujtasanak helye és modja

Szébeli igény benyjtasa térténhet:

a) személyesen, tigyfélfogadasi iddben a Goganfai Kozos Onkormdanyzati Hivatalban
(8346 Goganfa, Dedk Ferenc u. 23.), illetve a szabdlyzat hatdlya ald tartozo
koltségvetési egységek torzskonyvi nyilvantartdsaban bejegyzett székhelyein

b) telefonon, a 06/87-457-122 kozponti telefonszamon, illetve a www.goganfaikoh.hu
oldalon kozzétett, a szabalyzat hatalya ald tartozo koltségvetési egységek telefonos
elérhetéségein

Irasbeli igény benyujtasa trténhet:

a) személyesen, ligyfélfogadasi idében elsésorban a Géganfai Kozos Onkormanyzati
Hivatalban (8346 Géganfa, Deak Ferenc u. 23.), illetve a szabalyzat hatalya al4 tartozo
koltségvetési egységek torzskdnyvi nyilvantartdsaban bejegyzett székhelyein

b) postai tton levélben

c) elektronikus uton a titkarsag@gfakj.t-online.hu e-mail cimre kiildott levélben, illetve
a www.goganfaikoh.hu oldalon kozzétett, a szabalyzat hatalya ald tartozd
koltségvetési egységek e-mail cimein
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Az igénylé kozérdeki adat, kozérdekbodl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irdsbeli
igényét benyujthatja:

e az 4ltala irt igénylési formaban, vagy
e a Hivatal 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapjan

Az igénylo kérheti:

o kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
o kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,
e kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

7. A benyftjtott igények teljesitése
A kozérdektt adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell
teljesiteni, az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat kozzétételre keriilt a hivatal honlapjan vagy irasos formaban a
koltségvetési egységek hirdet6tablajan mar nyilvanossagra kertilt, igy az igénylonek
{rasos formdban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény a koltségvetési egység eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szémdra kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket
az érintett Gigy tgyintézéje — a megkeresés formgjatol fliggben — telefonon, vagy
személyesen azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli
az {rasbeli tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a vélaszt irdsban vagy informatikai iton
torténd rogzitését.

Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formdban nyilvdnossagra hoztk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkereses telefonon, vagy
szobeli tajékoztatdssal nem teljesitheté az ligyintézd kozll az igénylével, tovabba
tajékoztatja az irasos megkeresés modjairdl és formajarol.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaval, valamint az igényl6t megilletd
jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyitt irasban vagy elektronikus uton
értesiteni kell az igényl6t.
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8. Kozérdekii adatok nyilvinossiaga

A koltségvetési egységek feladatkorébe tartozd itigyekben — kiilonésen az dllami és
onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és Onkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplk, a magénszervezetek ¢s - személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositdsra vonatkozoan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatdsanak biztositasa és
kételezettségének teljesitése a jegyzé feleléssége. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tajékoztatdssal hozzaférhetdvé teszi a koltségvetési  egységek
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele
mellett kiterjed kiilondsen a koltségvetési egységek:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1évé adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a www.goganfaikoh.hu honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia
kell.

Az adatkdzlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok el6allitasardl és hataridére tdrténd
megkiildésérsl,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségér6l és aktualitasardl
kozzététel elbtt és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarél.

A kozzétételrdl a jegyzo a kijeldlt személy(ek) utjan gondoskodik. Az adatfrissitéseket az
adatban bekovetkezett valtozast kovetden kell elvégezni.

A www.goganfaikoh.hu honlap miikédésének biztositdséért, az adatkszld feladatainak
ellatasaért a jegyzé felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kézérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formdjanak kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon torténéd kozzétételérsl, folyamatos
elérhet6ségérdl, frissitésérdl és arrél, hogy egyértelm legyen, az egyes kézzétett
kozérdek adat melyik hivatali egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelss altal kozlésre atadott adatokkal valéd
egyez0ségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
mo&dositas elleni) védelmérél, biztonsagi mentésérdl,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasérol, a naploadatok mentésérdl,
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f) az adatfeleldsok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az adatfelelds a kozadatokat elektronikus Uton kozzétételre alkalmas (Word, Excel, Pdf)
formatumban adja at az adatkozld részére. Az adatfelelds a kozzétételt kovetden kdteles
ellendrizni az 4tadott és a kdzzétett adatok egyez6ségét. Eltérés esetén értesiti az adatkozl6t,
aki az észlelést kdvetden azonnali hatallyal mddositja a hibas adatokat.

Az altalanos kozzétételi lista tekintetében a 2011. évi CXII. térvény (Info tv.) 1.sz. melléklete
minésil irdnyadonak.

9. Zaré rendelkezések
Jelen szabalyzat 2020.04.01-én 1ép hatalyba.

ol ‘
Kelt, go&[f@%/ﬁ/ 200, Ok O
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1.sz. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.......................................

Az adatkérés teljesitésének méodja (a megfelel$ szivegrész alahtuzando):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertil8 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alafrasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kltségeket nem
vallalom az altalam kért informéaciokrol csak olyan formdban és médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a Goganfai Kozos Onkormanyzati hivatalnak és
koltségvetési egységeinek. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok
eloallitasaval dsszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mésolatot (a megfeleld szévegrész alahtizandd):

személyesen,
postai titon,
e-mail cimen keresztiil veszem ét.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkez6 elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ..o
oI o
E-mail cim: oo

Kelt,

.........................................

igényld aldirdasa
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Nyilatkozom, hogy A kozérdekit adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,

tovabba a kotelezoen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét

megismertem ¢s tudomasul vettem, a szabalyzatban foglaltakat a munkavégzésem sordn

koteles vagyok betartani €s betartatni.
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