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KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZUGYI ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJENEK SZABALYZATA

Az allamhéztartastol sz6016 2011. évi CXCV. térvényben (Aht.), valamint az 4llamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol szolo, 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet alapjan Zalagyomérs Kozség
Onkormanyzatandl a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas
rendjét jelen szabalyzat tartalmazza.

I. ALTALANOS ELOIRASOK

Az allamhéztartasrél sz6ol6 2011. évi CXCV. térvényben (Aht.) foglalt szabdlyozds szerint a
koltségvetési €év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és més fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegii eredeti vagy
modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
vegrehajthato birosagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatésagi dontésen, vagy
mds, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az 9sszeg megéllapitasanak moédjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito kitelezd eldirason alapulé fizetési kotelezettség.

L. 1. A szabalyzat kiadasanak célja

A szabdlyzat kiadasanak célja, hogy a koltségvetési szerv feladatainak szakszerti végrehajtasdhoz
kapcsolddo (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében

— akotelezettségvallalas,

— pénziigyi ellenjegyzés,

— teljesitésigazolas,

— az érvényesités,

— az utalvanyozas
rendjét a kdvetkezokben leirtak szerint szabalyozza.

1.2. A gazdasagi események folyamata az ASP rendszerben a kovetkezd:
-Kotelezettség nyilvantartasba vétele

-Pénziigyi ellenjegyzés

Az Aht 37. §. (1) bekezdése szerint a pénziigyi ellenjegyz€s megelézi a kitelezettségvallalast, de
technikailag a még nem létezd kotelezettségvallalast nem lehet ellenjegyezni. Ezért az ASP
rendszerben a két folyamatfelcserélddott.

-Szamla beérkezése, nyilvantartisba vétele
-Teljesitésigazolas
-Ervényesités
-Utalvanyozéas

-Kifizetés



L. 3. Jogszabalyi el6irasok

A szabalyzat a kovetkezo jogszabalyok figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra:

a2011. évi CXCV torvény (Aht.)

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.),

az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.),

az  allamhéaztartds  szervezetei beszdmolasi és  konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolo tobbszor modositott 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.).

Zalagyémord Kozség Onkormdnyzaténak Szervezeti és Mikodési Szabadlyzata



II. KOTELEZETTSEGVALLALAS

II.1.Kételezettségvillalas fogalma

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi eldiranyzatok és koltségvetési tdmogatdsokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaval megbizott lebonyolitd szdmdara rendelkezésre bocsatott
pénzeszk6zok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo, szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat.

11.2.Kotelezettségvallalas szabalyai

A kotelezettségvallalas lehet

— foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitése,

— szerz6dés megkotése (ideértve a fizetési kotelezettséget tartalmazé megallapodasokat is),

— koltsegvetési tamogatds biztositasara tett igény (pl. paly4zati timogatas),

— a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a
palyazati kiiras, ha ez nem keriil visszavondsra,

—~ minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely

feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
képviseld-testiileti dontés).

A kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni a kordbbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas médositasa soran novekszik,
vagy a tobb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kdzotti megoszlast médositja.

Az éves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eldiranyzata terhére lehet és a pénziigyi
teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv koltségvetési évi
kiadasi elOirdnyzatai terhére abban az esetben véllalhatd kotelezettség, ha az abbdl szarmazéd
valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év jinius 30-4ig megtorténik.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven célszerti alapulnia.

Az elbiranyzat-felhasznalasi tervnek tartalmaznia kell:

Varhaté bevételeket

— akoltségvetési tamogatast,

— asajat, targyévi bevételeket,

— atargyévi atvett pénzeszkozoket,

— az el6z6 év(ek)rol athuzddo elbiranyzat-maradvanyt.

Varhato kiadasokat

— targyévben keletkezett és varhatoan teljesiild kiadasokat, ezen beliil
e személyi kiadasok,

jarulékok,

beruhazasi kiadasok,

dologi kiadasok,

felujitasi kiadasok,
e pénzeszkoz atadasok.

— azel6zo évrdl athuzddo kotelezettségvallaldsok teljesitési adatait.

Kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv nevében a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje vagy

az éltala frasban felhatalmazott, a kotelezettséget vallald szervalkalmazasaban allo személy irasban
jogosult.



Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezéket kell tartalmaznia:

- A felhatalmazd nevét, beosztasat -

- A felhatalmazott nevét, beosztasat

- A felhatalmazas kezd6 idépontjat

- A felhatalmazo alairasat

- A felhatalmazott altal a megbizds tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat

Az irasos felhatalmazas visszavonaséardl szolé dokumentumnak a kévetkezdket kell tartalmaznia:

- A felhatalmazast visszavoné nevét, beosztasat

- A felhatalmazott nevét, beosztasat

- A felhatalmazas visszavonasanak idépontjat

- A felhatalmazast visszavono alairasat

- A felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal torténd i gazolasat

A kotelezettségvéllalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsinak mintajat a jelen
szabalyzat szerinti nyilvantartas tartalmazza.

NYILVANTARTAS
IL.3. Kotelezettségvallalasra jogosultak kore:
Koltségvetési | Képviseléje | Beosztasa Megbizatas | Alairas
SZerv neve kezdete
Zalagyomor6
Kézség Vass Géza polgarmester 2019.10.13. [/My L
Onkormanyzata
Zalagyomor6 /
Kézség Vécsei Sandor | alpolgarmester 2019.10.18. M 0
Onkormanyzata :

I1.4.Tobbéves kotelezettségvallalas szabalyai

Az Onkorményzati alrendszerben tobb év, vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi eléiranyzata
terhére kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegli kiadasi
el6iranyzatok szabad elSirdnyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

I1.5.Ké6telezettségvallalas bizonylatai

A kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az Aht-ben,
illetve Avr-ben meghatéarozott tartalmu fizetési kitelezettséget testesit meg.

Ezek a kovetkezok lehetnek:

kinevezési okirat alkalmazasi okirat, tuléra, helyettesités, jutalom elrendelése
szerz0dés, megallapodas,

visszaigazolt megrendelés,

palyazati Gton odaitélt tAmogatasrél sz616 dontés alairt dokumentuma,




— elozetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kdzbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati, részvételi
felhivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

— a 200.000,- Ft alatti kotelezettségvallaldas dokumentumanak kell tekinteni a belsd
bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasban rogziteni
kell €s ez altal lesz teljes a kotelezettségvallalds nyilvantartas.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas:

— akis Osszegli kotelezettségvallalasoknal (az értékhatar gazdasagi eseményenként 200.000,- Ft)
— felszamolas soran a felszamolashoz kapcsolddo kiadasok esetében,

— apeénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodo kiadasok esetében,

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egy¢b kifizetésekhez.

Az allamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
53. § (2) bekezdésének értelmében az eldzetes irasbeli kotelezettségvéllalast nem igényld
kifizetésekre is alkalmazni kell a kotelezettségvallaldsok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas)
¢s nyilvantartdsara vonatkozé szabalyokat.

A kotelezettségvallalas minimalis tartalma:

— aszakmai, miiszaki teljesités meghatarozasa, hatarideje (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetend6 Osszeg, egységara,

— apénziigyi teljesités devizaneme, modja és feltételei,

— akifizetés hatérideje,

— tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti iitemezés.

I1.6. Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a kételezettségvallalast
kdvetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl és a kotelezettségvallalas értékébél az
adott évet terheld rész lekotésérél az érintett eldiranyzatok szabad keretének terhére.

A kotelezettségvallalas értékének meghatérozasahoz szamba kell venni a vallalni tervezett
kotelezettségbdl adodé valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilsn jovébeli nyilatkozattol fiigg. Ha a
fizetesi kotelezettség jov6beni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a kériilmények €s az eléz6
évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas elvének betartasaval — realis legmagasabb §sszegili
kotelezettséget kell feltételezni.

Amennyiben a kotelezettség vallalisdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. meghatarozott feltételeknek megfeleld szerzédés, a
kotelezettségvallalas  értéke megegyezik a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzodésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a

targyévben ¢s az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Osszegeként
kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitasanal a kovetkezd fébb szempontokat kell
figyelembe venni:

— az analitikus nyilvantartasnak meg kell felelnic a valédisag, viligossag, folytonossag szémviteli
alapelveknek,

— az analitikus nyilvntartds naprakész vezetése Dbiztositott legyen, az évenkénti
kotelezettségvallaldsokat az analitikus nyilvantartason beliil el kell kiilniteni,

— az analitikus nyilvantartdsban a gazdasagi eseményeknek és a kapcsolodé partnereknek
beazonosithatonak kell lennie,

— az analitikus nyilvéntartasnak a beszamold kiegészit6 melléklet kotelezettségvallalasokra
vonatkozo adataihoz a megfelelé dokumentacios rendszert kell, hogy biztositsa.



A kotelezettségvéllalds  analitikus  nyilvantartdsnak  tartalmaznia  kell legalabb a
kotelezettségvallalas azonositd szamat, az alapjaul szolgalé dokumentum meghatarozasat és keltét,
a kotelezettségvallalo nevét, a kotelezettségvallalds targyat, dsszegét, évek szerinti forrdsat, a
kifizetési hatarid6ket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

IL7. A kotelezettségvallalas meghitisulidsa esetén kovetendd eljaras

A kotelezettségvallalds meghiisuldsa, megsziinése, az osszeg modosuldsa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallalasi nyilvantartasban 16v6 adatok modositasarél. A targyévi
forrasok terhére vallalt targyévi kotelezettségvallalas modosuldsa esetén a nyilvantartdas modositisa
utdn az {gy szabadda valé keret terhére ijabb kotelezettség vallalhato.

Ha a kételezettségvallalas modosulasa mér elézd évi maradvéanyt érint, akkor az adott onkormanyzat
maradvany elszdmolasra vonatkozo szabélyai szerint kell eljarni.



III. PENZUGYI ELLENJEGYZES

I11.1.Pénziigyi ellenjegyzés fogalma

A kotelezettségvallalas kizardlag jogi és pénziigyi ellenjegyzés utén, irdsban torténhet, amely nem
mas, mint a kotelezettségvallalds pénziigyi teljesithetGségét igazold érvényességi feltétel. A
pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megeldzi a kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételét.

I11.2. Pénziigyi ellenjegyzés szabalyai

A kotelezettséget vallald szervnél a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére

— Onalléan miikodd koltségvetési szerv esetén a gazdalkodési feladatokat ellato koltségvetési
szerv vezetOje altal irasban kijeldlt, a gazdalkodd koltségvetési szerv allomanyéba tartozd
koztisztviseld, ezért a Zalagyomord Kézség Onkormdnyzata esetén a jegyzd éltal irdsban
kijelolt, a Goganfai K6z6s Onkorményzati Hivatal 4llomanyaba tartozé koztisztviseld.

A kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban
szerzett peénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoka iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel — regisztralt mérlegképes konyvelének - kell
rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyz0 a meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet
igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eléirtaknak, a pénziigyi

ellenjegyz6nek err6l irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald
szerv vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatds ellenére frdsban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzo koteles annak eleget tenni és e tényrdl az irdnyito szerv — a
szamvitelért felelés hivatal — vezetdjét (jegyz6t) haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezetd a
tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgélni a bejelentést,
¢és kezdeményezni az esetleges sziikséges intézkedést.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentumén, a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az irdsos megbizasra €s visszavonasra az Mellékletben szerepld dokumentumok alapjan keriilhet

sor. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint alafrdsanak mintajat jelen
szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

NYILVANTARTAS
I11.3. Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek:
Jogosultsag
S?r Név Beosztas Koltségvetési szerv Jogf) s:ult kezdete,
szam alairasa . i
idé6tartalma
v er e Zalagyomoré
Horcesoki |  pénziigyi .,
1 Tamasné | {ligyintézo . Kozseg
) Onkormanyzata




IV. TELJESITES IGAZOLASA
IV.1.Teljesitésigazolas fogalma

A beveteli eldiranyzatok javara bevételt elszamolni €s a kiadasi eléiranyzatok terhére kifizetést
elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas alapjan lehet. A
kiadasi el8irdnyzatok terhére tértén$ utalvanyozasra - a Kormany rendeletében meghatarozott

kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan vegrehajtott érvényesitést kdvetden
keriilhet sor. (Aht.38. § (1))

IV.2.Teljesitésigazolas szabalyai

Teljesitési igazolas alol mentesiilé esetek:

— a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil vegrehajthatd birdsagi, hatésagi
dontésen alapuld fizetési kotelezettségnél,

— vagy mas a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Ssszeg megéllapitasdnak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogit és kotelezettségét megéllapité kotelezd elbirdson alapuld fizetési
kotelezettségeknél.

A teljesités igazolasa torténhet:

- az utalvanylap erre kijelolt helyén,

~ aszamlan ,,A teljesitést igazolom™ megjeldléssel és

~ feljegyzés formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozé hivatkozast.

A teljesitésigazoldsara, amennyiben azt a teljesités igazolas volumene — pl. épiilet beruhadzasok stb.
esetében — megkdveteli, kiilsé szakértét kell igénybe venni (pl. miiszaki ellenér).

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszertiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

Ha a teljesités igazolasdnak alapjaul szolgalé okmény elektronikusan all rendelkezésre, a
teljesités e dokumentumnak a teljesitésigazol6 legalabb fokozott biztonsagh elektronikus
aldirasaval torténd ellatdsaval is igazolhatd. Az Avr. 57. § (4) bekezdése szerinti irdsos kijel5lés a
kotelezettségvallalo legalabb fokozott biztonsagh elektronikus alairasaval ellatott elektronikus
dokumentumban is torténhet.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Az irdsos megbizasra és visszavondsra a dokumentumok alapjan keriilhet sor.
A szakmai teljesités igazolasdra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alafrasinak mintajat a
jelen szabalyzat szerinti nyilvantartas tartalmazza.

NYILVANTARTAS
IV.3. Szakmai teljesités igazolasara jogosultak:
Koltségvetési | Képviseloje | Beosztasa Megbizatas | Alairas
szerv neve kezdete
Zalagyomoro
Kozség Vass Géza | polgdrmester | 2019.10.13. 1/54, [
Onkorményzata
Zalagyomoro K‘
Kozség Vécsei Sandor | alpolgarmester 2019.10.18. M m ( /
Onkormanyzata /




A szakmai teljesités igazolasara jogosultnak arrdl kell meggy6zddnie és ezt a tényt az okmanyon

alairasaval igazolnia, hogy

— a szallitott aru, termék, eszkoz stb. a megrendelés szerint hianytalanul, megfelelé mindségben
megérkezett-e,

— amunka elvégzése eldirasszerlien megtortént-e,

— aszolgaltatast nyujto a vallalt kdtelezettséget a megfelelé mindségben teljesitette-e,

— a fteljesités a kotelezettségvallalds célszeriségét megalapozé eljaras, illetve annak,
dokumentumainak alapjan tortént-e.



V. ERVENYESITES

V.I.Ervényesités fogalma

Az érvényesités az a mivelet, amely alapjan a kiadés teljesitésének és a bevétel beszedésének
elrendelése megtorténik.

V.2.Ervényesités szabalyai

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan ellenérizni,

szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszerlisegét, a szerzddés, megrendelés,
megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellenériznie kell

— az Osszegszerliséget,

— afedezet meglétét, illetve, hogy

— azeldirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint, hogy

— az Aht,, az Avr., az Ahsz. és a belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-e.

Amennyiben az érvényesit6 a vizsgalat soran az ott megjelolt Jogszabilyok, illetve a kotelezettséget
vallalo szerv belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, kdteles ezt jelezni az utalvanyozoénak. Az
¢rvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozd erre irdsban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, a megallapitott dsszeget,
az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat

Ervényesitésre jogosult:

— Onéalléan miikodé koltségvetési szerv esetén a gazdalkodasi feladatokat ellatd koltségvetési
szerv vezetdje altal irasban kijelSlt, a gazdalkodd koltségvetési szerv allomanyéba tartozo,
Zalagyomérd Kozség Onkormdnyzata esetén a jegyz6 altal irdsban kijeldlt, a Goganfai Kozds
Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartoz6 koztisztviseld,

Ervényesit6 kizarolag a Hivatal alkalmazasdban 4ll6 személy lehet, aki a felsdoktatdsban szerzett

pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és emellett

pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik :

Az irdsos megbizasra és visszavonasra a 2.sz. mellékletekben szerepld dokumentumok alapjan

kertilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairasanak mint4jat a jelen szabalyzat

szerinti nyilvantartas tartalmazza.

NYILVANTARTAS

V.3. Ervényesitésre jogosult személyek:

Jogosultsag
Sor , . Koltségvetési Jogosult | kezdetének kelte, a
. Név Beosztas , . . ,
szam szerv megnevezese | alairdsa jogosultsag
iddtartama
Hoéresoki enziiovi Zalagyomord
1. Tamasné 5 intgé - Kozség
&Y Onkormanyzata
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VI. UTALVANYOZAS

VI.1.Utalvinyozas fogalma

Az utalvanyozis a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkozhdz, vagy
szolgaltatashoz kapesolodo fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy
clszamolasanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmdanyra ravezetett {rasbeli
rendelkezéssel lehet.

VI.2.Utalvanyozas szabalyai

Az utalvanyozas kiterjed minden, a koltségvetési szervnél torténé pénzmozgassal jard
tevékenységre.

Az utalvanyozassal vélik az utalvany kifizetést elrendeld okmannya.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, més
esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon irasbeli rendelkezés az érvényesits és az

utalvanyozé legalabb fokozott biztonsdgl elektronikus aldfrasaval ellatott elektronikus
dokumentumban is torténhet.

Az utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni: (Avr. 59. § (3)

az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvényrendelet esetén ‘a legaldbb

fokozott biztonsagl elektronikus alairasat

— az,utalvany” szot,

— akoltségvetési évet,

— a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

- a fizetés idépontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

— a bevetel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcid szerinti sz4mat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz allamhaztartasi  szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

— akotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni: (Avr. 59. § (5))

— a kozigazgatési hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek
rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Készletértekesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kézvetitett
szolgaltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamlézott altalanos forgalmi adé rovatain elszdmolando
koltségvetési bevételeket,

— afizetési szamla vezetésével ¢s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezeté altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

— a fedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezeléi szamlara torténd atutalas esetén - az -
épittet6i fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsénak mintajat a jelen szabalyzat
szerinti nyilvantartas tartalmazza.
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NYILVANTARTAS

VI1.3. Utalvinyozasra jogosultak kore:

Koltségvetési | Képviseloje | Beosztiasa Megbizatas | Alairas
SZerv neve kezdete

Zalagyomoro

Kozség Vass Géza polgarmester 2019.10.13. /m ,Z_\/&‘
Onkorményzata

Zalagyomoro

Kozség Vécsei Sandor | alpolgarmester | 2019.10.18. \y %/
Onkorményzata (O
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VIL SZEMELYI FELTETELEK, OSSZEFERHETETLENSEGI
SZABALYOK

Az érvényesitési feladatokat ellatdé személynek, valamint a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére  feljogositott személynek a felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli

végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel ¢és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

A felsooktatasban szerzett penzugy1 szamv1teh Vegzettsegnek kell tekmtem a ‘fel ’o“ktatasban

egyetemi, f6iskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagl esemeny tekmteteben
azonos személy nem lehet. :

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi személy tekintetében nem lehet azonos ‘
— akotelezettségvallaldval,

— utalvanyozdval,
— ateljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesitést igazolo
feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozoja [Ptk. szerinti
meghatarozas az iranyadé], vagy maga javdara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
érvényesitésre, utalvanyozéasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol- elektronikus aldiras
alkalmazasa esetén a hasznalt tanGsitvanyokrél és az elektronikus aldirdshoz kapcsolodod
tanusitvany nyilvanos adatairdl - naprakész nyilvantartast vezet a szabalyzataban foglaltak szerint.
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VIII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabélyzat 2020. 04.01-én 1ép hatalyba. -

Kelt, gfbéa% L AERE e%vz— Lo A

IZ/;/

Polgarmester

£
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MELLEKLETEK
' 1.sz. melléklet

Giganfal Kizts Gakarmdnyzati Hivatal
i

B LT T T

AIEGHATALMATAS

Gogdnfai Kozts Orkormdnyeati Hivakalndl 2 kitelezettséguiiialisi, utaldnyozdsi, ellenjegyzési,
érvényesitdsl rendlérdl s20lé seabdlyzata alapjan pénziigyl ellenjegyzis jogkir syakordisirs
Folhatalmazom

Horcstki Taméasné-t

a kiwetkezd feltétek mellett, hogy Goégénfa Kozség Onkormdnyrata, Gogdnfal Kéubs
Onkorményzati Hivatal, Géganfai Tlindérkert Ovoda, Géganfai Ovodafenntarté Térsulds,
Ukk Kézség Onkormdnyzata, Zalagybmiré Kbzség Onkorményzats, Zalagyormorsi
Cifrapalota Ovoda, Rigdcs Kbzség Onkormdnyzata, Zalameggyes Kizség Onkorményzata,
Marcal Vidéki Onkormdnyzatok Szockilis Tirsuldsa, Szocidlis , Csaldd és Gyarmekjoiét]
intézmény, Marcal Vidéki Onkorményzatok Szockilis Tarsulisa tekintetsben péneiigyi
ellenjepyesl feladatokal elldsss.

& Telhatalmazott az walvinyozdst jogkir gyakoddsia ae elfogadnfl kolsdgveldst rendelethen haladd
tételek srajéis jognsult.

E jogkbiret fethatalmamtt ax érintert szabdlyzat, valamint 3 hatdlyos jogszahdlyok szerint kbteles
gyakorolni.

Goganfa,2017.08.01.

<

magmm!mafm
& pénziigyi ellenjegyzdsi joghidr gyakorlisdril sadid felhatalmazds egy példanyst a mal napon dtvettem,
Gaganta, 2017.0%9.01,

s

P e D S
s wagidon e sl g

allrds
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2.sz. melléklet

Goganta Kozbs Onkormdeyaati Hivatal
crmsamensa msmsnaes

MEGHATALMAZAS

Gogdndai Kaztis Onkormdnyzati  Hivatal kitelepsttsépvalialisl,  utalvnyoadsi, elenfegyads,
ervényesitést rend]érdl 52015 szabidbyzata alapjdn érednyesités] jogkir gyakorldsdra felhataimazam

Hirestki Tamasné -t

a kbvetkerd feltétek mellett, hogy Zalagybmbrd KBzség Onkorminyzata, Zalagybmirsi
Cifrapalota Ovoda , Goginfal Woézbs Onkormdnyzati Hivatal, Géginfa Kozség
Onkormanyzata tekintetében az érvényesitési fuladatokat elidssa,

E jogkiret felhatalmazott az drintett szabdbzat, valamint a hatdlvos jogseabdiyok serint kiteles
gyakorolnsi,

Gogénta, 2017.09.01.
pH.

Tsagn

A érvényesitési joghr gpyakorldsard! szolo felhatalmards egy példdmpdt a mal napon dtvettem,
LGtganda, 2007.00.01..
FH.

R - B #
"Z%‘«w"w&ﬁmqmm& !

alairas
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3.sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Katelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjének szabalyzata

Nyilatkozom, hogy Zalagyémoré Kézség Onkormanyzatinak Kotelezettségvallalds,
ellenjegyzés, érvényesités, utalvinyozds rendjének szabdlyzatat megismertem és tudomasul

vettem, a szabalyzatban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani és
betartatni.

Vass Gela Polp, pivimeste y oy )L
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