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1. Altalanos rész

1.1. Az onkoltségszamitasi szabdlyzat célja

~ aszablyzat kiterjed Zalagy6méré Kozség Onkormanyzatara alap- és vallalkozasi tevékenységiik
soran eléallitott sajat el6allitast termékek, szolgdltatasok kozvetlen onkoltségen valo értékelésére,

— drtékesitett sajat eldallitasi termékek, teljesitett szolgaltatasok kozvetlen onkoltségének meghatdrozésa,

— sajat el6allitast eszkoz bekeriilési (el6allitasi) értékének megallapitasa,

— sajat kivitelezésii beruhazas és felujitas teljesitményértékének megallapitasa,

— megalapozza a koltségvetési szerv kiilsé és belsd ellenbrzését.

1.2. Az onkoltségszamitasi szabalyzattal szembeni kivetelmények

az adatok kelld idoben rendelkezésre alljanak,
megbizhatoak és konnyen attekinthetbek legyenek,

— biztositsa a konyvvitel szamara a megfeleld adatbazist,
adattartalma és informéci6 aramléasa szabélyozott legyen.

|

1.3. Az dnkdéltségszamitasi szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért fele-
16sség

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualitasaért a kolt-
ségvetési szerv vezetdje a felelds.

Az 6nkdltségszamitasi szabalyzatot a koltségvetési szerv vezetdjének kell jovahagynia.

A modositasra akkor van sziikség, illetve lehetéség, ha azt az Szt., illetve az Aht. eldirdsainak megval-
tozasa, vagy ha a szabdlyzat elfogadasakor fennalld koriilményekben olyan lényeges valtozas kvetke-
zik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

A szabalyzatban rogzitettek, a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe véve csak nagyon indo-
kolt esetben, de akkor is az év elsé napjatol valtoztathatd meg.

1.4. Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat jogszabalyi alapjai

1.4.1. Onkoltségszamitdsi szabalyzatkészitésére vonatkozo6 jogszabalyi eléirasok

— A koltségvetési szervek onkoltségszamitasi szabalyzat készitési kotelezettségét jogszabaly hatarozza
meg. Ennek megfelelden a koltségvetési szervnek a rendszeresen végzett termékértékesités és szol-
galtatasnyujtas tekintetében az nkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabélyzatot kell készi-
tenie, és ennél figyelembe kell még vennie a vonatkozé egyéb jogszabalyi eléirasokat.

— Amennyiben jogszabdly eldirasa, illetve feliigyeleti (alapitd) szerv dontése alapjan a koltségvetési
szerv tevékenységének ellatasahoz sziikséges iizemeltetési, fenntartasi feladatokat mas koltségvetési
szerv végzi téritésmentesen, akkor az iizemeltetési, fenntartasi feladatokat ellaté koltségvetési szerv
kételes évente adatot szolgaltatni az iizemeltetési, fenntartasi raforditasokrél, a koltségvetési szerv
altal ellatott tevékenység (ide értve a koltségvetési szerv altal végzett termékértékesitést, szolgalta-
tasnyujtast is). Az iizemeltetési, fenntartasi feladatokat ellaté koltségvetési szerv az adatszolgaltatast

legkés6bb az éves koltségvetési beszamold mérlegfordulénapjat kévetd 30 napon beliil kételes telje-
siteni.
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— A kozteher bevételek beszedésére kotelezett koltségvetési szerv a kozteherbevételek onkoltségsza-
mitasanak megéllapitasahoz sziikséges adatokra vonatkozé igényét az ilizemeltetési, fenntartasi fel-
adatokat ellato koltségvetési szervvel az adatszolgéltatassal érintett koltségvetési évet megel6zé év
december 31-éig koteles kozolni.

Az Aht. elirdsai a kovetkezlk:

— A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége és az alaptevékenységen beliili kiegészitd, kisegitd
Jellegli tevékenysége keretében végzett szolgaltatas, termék—eldallitas értékesitésébsl szarmazo be-
vételnek fedeznie kell a tevékenységet terhels 5sszes kiadast — beleértve az lizemeltetési, fenntartasi
kiadasok tevékenységre jut6 ardnyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhatd részének figyelem-
bevétele mellett;

— A koltségvetési szervek tevékenységiik soran kotelesek a gazdasagossag, a hatékonysag és az ered-
ményesség kovetelményeit is érvényesiteni;

— A koltségvetési szerv szellemi és anyagi infrastruktirajat magancélra, meghatérozott feladat elvég-
zésére igénybe vevd szamara a koltségvetési szerv koteles téritést eldimi a felhasznalas, illetve az
igénybevétel alapjan felmeriilt kdzvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével:

— Ha a koltségvetési szerv meghatarozott feladat ellatésara eseti bevételhez jut vagy tamogatdsban
részesill, az ezzel Gsszefliggésben ténylegesen felmeriilt koltségeket tgy kell megosztani, hogy az a
felmertilt kdzvetlen koltségek mellett fedezetet nyuljtson az intézménylizemeltetési, fenntartasi kolt-
ségek ardnyos részére is, kivéve az uniés timogatassal megvalosuld programok esetében. A megosz-
tas nem veszélyeztetheti a vallalt kotelezettségek teljesitését.

— Az el6zbekhez kapesolodo téritések megallapitdsanak rendjét €s mértékét belsd szabalyzatban, ren-
deletben kell rogziteni.

1.4.2. Az Onkdltségszamitasi szabalyzat készitése alol mentesitettek kire:

— amennyiben a koltségvetési szerv sajat konyhét iizemeltet, és ellatottak, alkalmazottak (idegenek)
részére teljesit étkeztetést, ezen tevékenység esetében nem kell 6nkoltségszamitasi szabalyzatot ké-
sziteni, ha az étkeztetésre normékat allapitottak meg és a nyersanyag felhasznalashoz anyagkiszabast
készit; rendszeresen végzett élelmezési tevekenység értékesitése (alkalmazottak, idegenek részére)
esetében az 6nkoltség megallapitasdhoz a normak mellett figyelembe kell venni a tevékenységet ter-
hel® éltalanos kiadasokat is;

— amennyiben a koltségvetési szerv human egészségiigyi ellatds kérébe tartozod szolgaltatést a tarsada-
lombiztositds finanszirozza és ugyanezen szolgaltatisokat rendszeresen nem csak a tarsadalombizto-
sitas finanszirozdsa mellett végzi, az 6nkoltség szamitasara nem kotelezd szabalyozast készitenie; az
egyes szolgéltatasok 6nkoltségeként a tarsadalombiztositas altal finanszirozott Osszeg is figyelembe
veheto;

— mentesiilhet az allamhéztartas szervezete a sajat kivitelezésben végzett beruhazasi tevékenység, il-
letve rendszeresen eldallitott sajat eléallitasn eszkdzok bekeriilési értékének meghatarozésa esetén is
az Onkoltségszamitds készitése alol, ha kiilon jogszabaly erre felhatalmazést ad az &llamhaztartési
szervezet sajatossagai miatt.

Azok a kdltségvetési szervek, akik mentesiilnek az 6nkoltségszamitasi szabalyzatkészitési kitelezettség
alol, azoknak a szamviteli politika keretében kell meghatarozniuk, hogy allapitjak meg az eseti jelleggel
keletkezd sajat el6allitast eszkozok, sajat termelésii készletek kdzvetlen onkoltségét.

1.5. Az 6nkoltségszamitashoz kapesolodé fogalmak

Kiadas: pénziigyi fogalomként t6rténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz vagy szam-
lapénz (el8iranyzat-felhasznalasi terv, koltségvetési elszamolasi szamla) felhasznalast, vagyis pénzki-
adast jelent.

Raforditas: a koltségnél tartalmilag bovebb fogalom. A szervezet miikddéséhez kapesolddd erdforras

felhasznalasa [egy adott idészaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyjto képesség) bekeriilési érté-

ke]. A réforditasok kérébe olyan felhasznaldsok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység kolt-

ségét. A raforditdsok gy tartalmazzik azokat az eréforras-felhasznélasokat is, amelyek a koltségvetési
2
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szerv milkddése soran meriilnek fel, fiiggetleniil a tevékenység végzésétol. Természetesen a raforditds is
pénzben kifejezhetd érték. pl. a raforditasok korébe tartozo felhasznalas, — amely nem tartozik a koltsé-
gek korébe — targyi eszkozok vasarlasa, a mitkodéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:
— egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegli felhasznalas stb.),
— atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlas, késdbb az értékesdkkenés elszamolasakor valik kiltséggg),

— nem a koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil elszamolasra (nem jele-
nik koltségek kozott, add jellegii befizetések).

Altalaban megallapithato, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditas a hozamhoz kapcsolodé fogalom.
Koltség: a tevékenység érdekében torténd erdforras—felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

A koltség fogalmi meghatarozasabdl kdvetkezik

— a koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése vagy feladat ellatasa érdekében meriil
fel. A tevékenység lehet termék eldallitas, vagy szolgaltatds teljesitése. Koltségvetési teriileten a
szolgaltatasi tevékenység fordul eld gyakrabban. Pl. egészségiigyi szolgaltatas, oktatés;

— csak olyan er6forras felhasznalasa mindsiil koltségnek, amely pénzben kifejezhetd. Pénzértékben
kifejezhet6 a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi juttatatasok koltsé-
ge), eszkozfelhasznalas (anyagkoltség, energiakoltség).

Onkéltség: a tevékenység mennyiségi egészére Jjutd felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

Kalkulaci6: olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasigi szamitas, amely valamely tevékenység

vegzesének, termék vagy szolgiltatas tervezett vagy tényleges er6forrasigényét szdmba veszi, dsszegzi,
esetenként méri annak eredményességét.

Onkéltségszamitas: a termékegység, a szolgiltatas egység 6nkoltségének kiszamitasat jelenti elézete-
sen, a termelés folyamatéban, illetve annak befejezése utén utoélagosan.

2. Részletes szabalyok

2.1. Az 6nkoltségszamitas targya

Az nkoltségszamitas targya az a termék, szolgaltatas vagy teljesitmény, amelynek 6nkoltségét meg
kivanjak hatarozni. Az 6nkoltségszamitas egysége altalaban az 6nkoltségszamitas targyanak természe-
tes mértékegysége vagy teljesitményegysége. A szabélyzatban ki kell jeldlni az adott tevékenységre
vonatkozé kalkuldcios egységet (db, kg, m, munkadra, étkezési nap, stb.).

2.2. Az onkoltségszamitasi kalkulacio

Az Onkoltségszamitasi kalkulacioval kapcsolatban a koltségvetési szervnek a szabalyzatban a kovetke-
zbket kell régzitenie:
— kalkulacio fajtait:
= egyedi (beruhazas, szolgaltatas, bérbeadas stb.),
= g§Qrozat,
= idbszaki.
— tevékenységenként a kalkulacids sémat és a kalkulacios koltségtényezoket és azok tartalmat. Ezen
beliil:
= meg kell hatarozni a kozvetlen 6nkoltség koltségtényezodinek részletes tartalmat, az egyes ténye-
zOk tovabbi bontasi lehetéségét,
* kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok €s jarulékai,
* kozvetlen anyagkdltség,
» igénybe vett szolgaltatasok koltsége,
» értékcsokkenés-kozvetlen koltsége,
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* sajat termelésii félkész termék felhasznalas,
* gyartasi kiilonkoltség,
* egyéb kozvetlen koltségek.
= meg kell hatdrozni a termékre, tevékenységre megfelelé mutatdk, jellemzdk segitségével fel-
oszthato, egyéb kdzvetlen koltségek koltségtényezébe tartozod tételek esetében a koltségek fel-
osztasi modjat, vetitési alapokat,
= 4altalanos koltségek meghatérozésa a teljes 6nkoltség megallapitasara,
— az alkalmazott 6nkéltségszamitasi modszert,
= osztdkalkulacio:
* egyszerl osztokalkulacio,
* egyenertékszamos osztdkalkulacio,
potlékold kalkulacia,
» koltségkigyjtésen alapuld,
* véalogato,
= normativ kalkulacid,
vegyes kalkulacio.

2.3. Az onkoltségszamitas dokumentalasanak rendje

A koltségvetési szervek konyveiket a modositott teljesitésszemléletli kettds konyvvitel rendszerében
vezetik. Ez azt jelenti, hogy mind az 5. szdmlaosztélyban, amelynek tagolasa megfelel a kozgazdasagi
osztalyozasi rendnek, mint a 7. szdmlaosztalyban, amelynek tagolasa megfelel a funkcionalis osztalyo-
zasi rendnek (kormanyzati funkcidknak), kiadasokat szamolnak el. A sajatos kdnyvviteli rendszerbél
kovetkezik, hogy a koltségelszamolassal kapcsolatos nyilvantartidsok nem egyeztethetdk a vonatkozo
fokdnyvi szamlék adataival, illetve a koltségelszamolas a f6kdnyvi konyveléssel nem képez zart rend-
szert.

A koltségvetési szerv tovabbi sajatossaga, hogy tilnyomé tobbségiik nem rendelkezik raktarral, igy
raktargazdalkodast (készletgazdalkodast) nem folytat.

Az automatikus ellendrzési, egyeztetési lehetdségek zart rendszerét kell kialakitani. A nyilvantartasi,
elszamolasi, bizonylatolasi rendszernek biztositani kell az adatok valodisagat, megbizhatdsagat, tovab-
ba attekinthetdségét és ellendrizhetdségét. Az elbzéekben foglaltaknak olyan nyilvantartasi rendszer
felel meg, amely valamennyi gazdasagi esemény adatait egyidejlleg tartalmazza kalkulacios egységen-

ként, ¢s id8sorosan (vagy az egyedi nyilvantartasi lapokra feljegyzett adatokat idésorosan is érdemes
régzitent). ’

Annak érdekében, hogy az 6nkéltségszamitas teljeskoriisége biztosithatd legyen, a kiltségek gyiijtésének
rendjét az kdvetkezd modon allapitom meg:

Kiilon-kiilon kell gytijteni a személyi juttatasoknal a feladatra jut6 bér és jarulék koltséget, amely adatokat
a KIRA rendszerbdl kell szolgaltatni, és a kényveléssel szinkronban kell kezelni. Az onkoltségszamitas-

hoz a gazdalkodasi és adéiigyi munkakérben dolgozé munkatarsak szolgaltatjak a sziikséges informacio-
kat.

Az onkdltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasaval az Szt. vonatkozo eléirasabél, valamint az
Aht.-ben foglaltakbdl kell kiindulni. A rendelkezések értelmében

— minden olyan gazdasagi eseményrél, amely hatassal van az onkoltség Osszegének, vagy koltségtart-
alma 6sszetételének valtozaséara, bizonylatot kell kiallitani;

— akoltségek nyilvantartasiba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;

— akoltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének iddpontjaban kell kiallitani;

— abizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tamasztott tartalmi és alaki kovetelményeknek;

— kiemelt tartalmi kévetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot utalvanyozni,
ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell. Ennek megtorténtét alairassal kell dokumentalni.

A bizonylatok térolasi, 6rzési rendjéért munkakorének megfelelden minden gazdalkodéssal foglalkozd
dolgozo felel. A bizonylatok 6rzési idejét €s selejtezését a Szamviteli térvény szerint kell végrehajtani,

4
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minden dolgozé fegyelmi feleldsséggel tartozik a rendezettségért a bizonylati fegyelem betartasaért.

A koltségvetési szerv legfontosabb alapbizonylatai a koltségelszamolashoz kapcsoldddan:

— kinevezési okirat, megbizasi szerzdés, munkavégzést elrendeld intézkedések; munkautalvanyok,
bérjegyz€k, kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei, munkaadoi jarulékok szamitasat iga-
zolé dokumentumok,

— anyagigénylési bizonylat, anyagutalvanyok, raktari kivételezési bizonylat,

— szamla (masolat),

- személyi jovedelemado és altalanos forgalmi ado kiszamitasat igazold dokumentumok,

— értékesokkenés kiszamitasat igazold dokumentumok,

— allomanyba vételre (készletre vételre) vonatkozo bizonylatok.

2.4. Az onkoltségszamitas készitésének idépontja
A koltségvetési szerv az alabbi idépontokban kételes 6nkoltségszamitast késziteni.

Ezek az idépontok:
Libkalkuldcid

Elékalkulacio az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a termelés, a szolgaltatés
nyujtisanak megkezdése eldtt meghatérozzak valamely termék (szolgaltatas) eldallitasa soran felhasz-
nalhato €16- és holtmunka mennyiségét és ebbdl a tervezett vagy tényleges értékadatokkal kiszamitjak
az eléallitando termek (szolgaltatas) onkoltségét. Az elkészitett eldkalkulacio elére tajékoztatja a don-
téshozokat a felhasznalandé erdforrasok értékérél, az alkalmazand¢. technoldgia kéltségvonzatairdl, a
gazdasagl déntés varhato koltségkihatasairol, gazdasagossagarol &5 Jovede]mezosegerol Az eldkalkula-
ci6 adatainak ismeretében még valtoztatni lehet az alternativ eféforrasokon, beavatkozhatnak a kiilsn-
b6z gyartasi eljarasokban, dénthetnek a termelés beinditasa (szolgaltatas nyUjtésa) vagy elvetése mel-
lett. Az el6kalkulacio szamitasanak alapja miiszaki norma (sorozat— és. tomeggyartas esetén) vagy Osz-
szehasonlito adat (egyedi gyartds esetén arinyositas egy hasonlé termékhez) .ehet. Az elékalkulacio
elvégezhet részletes, tételes szamitisokkal (miiveletenként megha‘tarozva a-gyartasi koltségek norma
szerinti nagysagat €s a felosztasuk modjat), illetve Gsszevontan, Gn. kiiloiibdzeti kalkulaciéval 1 (hasonlo

crey

vagy rokontermék meglévo kalkulacidjahoz viszonyitva a szerkezeti eltéréseket).

El6kalkulaciot célszer a termékértékesitési és szolgaltatasnyujtasi szerz6dések megkotése elétt elkészi-
teni, mert a varhaté onkoltség ismeretében alakithatd ki a termék vagy a végzett szolgaltatas éra.
A koltségvetési szerveknek minden évben koltségvetést kell késziteniiik. A koltségvetés képezi alapjat a
targyév gazdalkodasi feladatainak végrehajtasanak. A koltségvetésben mind a véarhaté bevételeket,
mind a varhat$ kiaddsokat részletesen (bevételi és kiadasi jogcimenként) meg kell tervezni. Ahhoz,
hogy a kdltségvetés megalapozott legyen, kivanatos, hogy a szervezet a tervezési munkak megkezdése
eldtt elkészitse a tervezett termékértékesitési és szolgaltatisnyujtasi tevékenységek eldkalkulaciojat. A
koltségvetés kiadasainak, illetve bevételeinek meghatérozésanal az értékesitési tevékenység koltségei
(Onkoltsége) és bevételei megalapozottan csak ugy tervezhetdk, ha a tevékenységekrél a kalkulalt kolt-
ségadatok rendelkezésre dllnak. Az eldzdek alapjan a koltségvetés készitési szempontokat figyelembe
veve célszerdi, ha az el6kalkulaciét a szerzodések megkotése elétt elkészitik. A koltségvetési szempon-
tok mellett az eldkalkulacio szerz6déskotés elotti elkészitése azért is fontos, mert csak a varhatd dnkélt-
ség ismeretében alakithato ki a termék vagy szolgaltatis ara. Ha a szervezet termék-, vagy szolgaltatas
értekesitési tevékenységét hatékonyan és eredményesen akarja folytatni, akkor ehhez tudnia kell az
cloallitasi koltségeket.

Kozbensd kalkulacio

A termelési folyamat bejezése el6tt, a kalkulacios id6szak kozben ellendrzési és beavatkozasi célbol
készitett nkoltségszamitas. Altalaban a hosszabb atfutasi idejli, tobb termelési vertikumban, munkafa-
zisban résztvevd termékek Snkoltségének meghatarozasara és a sziikséges beavatkozé intézkedések
meghozatalanak alatdmasztasara szolgalo szamitas. Kozbensd kalkulacio az a tevékenység, amellyel a
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gyartas (a tevékenység) folyamat kézben — id6szakonként vagy a gyartas egy-egy fazisdban — meghata-
rozzak a termék (a szolgaltatds) Snkoltségét.

Utdkalkuldcid

Utokalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés (a tevékenység) befejezése
utan (a mérlegfordulénapi készletérték meghatarozasa soran) megallapitjdk a termék (a tevékenység)
tényleges (kozvetlen) 6nkoltségét.

Az adott tevékenységre készitett eld-, és utokalkulacio kozotti dsszhangot biztositani kell. Az 6sszhan-
got a ketfajta kalkulacio azonos szerkezetben és azonos kozvetlen-koltség tatalommal vald elkészitésé-
vel lehet biztositani.

Az utdkalkulacid készitésének idépontjat befolyasolja

— azev végeén raktaron 16v6 sajat eldallitasn készletek értékelésnek idopontja,
— azalkalmazott kalkulaci fajtaja (egyedi, sorozat, id6szak),

a koltségvetési szerv felsé vezetésének informécids igénye.

|

3. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. 04.01-én 1ép hatalyba.
Kelt, Gogpich , 290, apntis 1.

(‘/M//LL__

Polgérmester
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Onkoltségszamitasi szabalyzat

Nyilatkozom, hogy az Onkoltségszdmitdsi szabdlyzatot megismertem és tudomasul vettem, a

szabéalyzatban foglaltakat a munkavégzésem sorén kételes vagyok betartani és betartatni.
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