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Zalagyomoré Kozség Onkormanyzata a Reprezentdcids kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszdmolasanak szabalyait az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol
52016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése és a 1995.
évi CXVIL térvény (a személyi jovedelemadorol) alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

1. A szabalyzat hatalya és célja
A reprezentacios szabalyzat hatalya kiterjed Zalagyomoré Kozség Onkormanyzatdra.

A szabdlyzat c€lja, hogy meghatarozza a koltségvetési egység feladatellatasa érdekében
felmertiilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentaciés kiadasok felhasznaldsanak és
elszamolasanak szabdlyait.

2. Reprezentacio fogalma és esetei

A juttaté tevékenységével Gsszefliggd iizleti, hivatali, szakmai, diploméciai vagy hitéleti rendezvény,
esemeny keretében, tovabba az dllami, egyhazi iinnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez kapcsolddd szolgaltatas (utazas, szallés, szabadidéprogram sth.) azzal,
hogy az elézbek nem mindsiilnek reprezentacidnak, ha a juttatisra vonatkozd dokumentumok és
kériilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gitvonal, Gti cél, tartézkodasi hely és id6, a tényleges szakmai,
illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya stb.) valés tartalma alapjan a rendeltetésszer(i
Jjoggyakorlas sérelme akar kdzvetve is megallapithato.

Reprezentdcionak mindsiil példdul:

a) a szakmai megbeszéléseken, térgyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi
iléseken, testiileti (iléseken,

b) a sajtotajékoztaton, valamint

¢) a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében téritésmentesen biztositott étel- &s
italszolgaltatas €s az ahhoz kapcsolodo szolgaltatas (pld. utazas, szallas, szabadidéprogram).

A reprezentdcioként szamolhatok el:
— tiditoital,
— kavé, valamint izesito,
— tea, valamint izesitd,
— cukraszara (édes €s sés siitemény)
— szendvics,
— virag,
— éttermi vendéglatas,
— indokolt esetben alkohol,
— a vendéglatashoz kapcsolddé utazas, szallas, szabadid6s program.

Nem a reprezentdcios keretet terheli a koltségvetési egység altal a lakossag széles korét érintd
(nem zartkdr(), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis, hagyoméanydrz8, sport-,
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szabadidés €és mds hasonlo kozosségi rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatds, helyi
fogyasztasra juttatott étel.

A személyi reprezentacios keret felhasznaldsara koltségvetési egységt6l fiiggden a jegyzd, a
polgarmester, tarsulas elndke és a nemzetiségi 6nkormanyzat elnske jogosult.

3. Reprezenticios kiadasok elszamolasa

A reprezentacios kiadasok csak a kifizeté nevére és cimére kiallitott szdmldik ellenében
szamolhatok el. Szamlaként csak a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény, valamint az
altalanos forgalmi adorél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény vonatkozo eldirasainak megfeleléen
kiallitott bizonylat fogadhato el.

Az allamhéztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 15. melléklete alapjan a
K123. Egyéb személyi juttatdsok rovaton kell elszdmolni: ,,a személyi j6vedelemadordl sz6lo
torvény szerinti reprezentacié és iizleti ajandék kiadasait, ideértve azt az esetet is, ha azok
megfelelnek a reprezentacio, tizleti ajandék feltételeinek, de a személyi jovedelemadordl szolo
térvényben meghatdrozott értékhatart meghaladjak.”

Reprezenticioval kapcsolatos kiaddsokkal kapcsolatban érvényesiteni kell
- a kotelezettségvallalasra,

- a pénziigyi ellenjegyzésre,

- a teljesités igazolasra.

- az utalvanyozdasra, valamint

- az érvényesitésre vonatkozo,

a gazddlkoddsi szabdlyzatban rogzitett eldirdsokat.

A szervezeti egységnél a reprezentaciora fordithatd kiaddsok meghatirozasa a kéltségvetés
keretében torténik.

A tervezés sorén a reprezentacios kerettel kapcsolatos adatok szolgaltatasaért a gazdalkodasi
lgyintéz0 a felelds. A tervezés sordn a reprezentacios kerettel kapcsolatos adatok ellendrzését
a koltségvetési egység vezetdje koteles elvégezni.

A reprezentdcios keret jovahagydasara a koltségvetési rendelet elfogaddsaval kertil sor.
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4. Zaro rendelkezések
Jelen szabélyzat 2020. 04.01-én 1ép hatalyba.

Kelt, %aﬁé Jojo on. .04
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Nyilatkozom, hogy a Reprezentdcids kiaddsok felosztdsanak, azok teljesitésének
és elszamoldsdnak szabdlyzatdt megismertem és tudomasul vettem, a

szabalyzatban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani és
betartatni.
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