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I. A SZAMVITELI POLITIKA CELJ_A, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja
A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirasokat, eljarasokat,

modszereket, amelyek biztositjdk az intézményeink sajatossagainak, adottsigainak,

korlilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

1.1. A szamviteli politika célja

Szamviteli politikink a szamviteli torvényben meghatarozott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intezményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és az Ahsz.
valasztasi lehetOséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatérozasra keriilt az

alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikahoz kapcsolédoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon

szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

- az eszk0zok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

- az eszkdzOk és forrasok értékelési szabalyzata

1

onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabélyzat

pénzkezelési szabalyzat

Zalagyomors Kozség Onkormanyzatdnak szamviteli politikajat a szamvitelrol sz616 2000. évi
C. torvény (tovdbbiakban: Sztv.), az d&llamhdztartas 4/2013. (L1 1) Korm. rendelet
(tovabbiakban: AHSZ) 50. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

1.2. A szamviteli politika hatalya kiterjed

1.2.1. Koltségvetési egység
Zalagyomoré Kozség Onkormanyzata

1.2.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkezd témakhoz kapcsoldddan tartalmaz eldirdsokat:

- intézményi tevékenységek bemutatésa

- az intézmeny 4altal allatando feladatok, jovObeni céljai

Szamviteli politika
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- aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

- beszamolasi ¢s konyvvezetési forma

- beszamold készités idépontja, beszamoldért vald feleldsség

- eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

- értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai

- tervszerinti értékcsdkkenés elszamolasanak modja

- terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak, visszairasanak szabalyai

- az eszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai

- a bizonylatok konyvekben torténo rogzitésének rendje

- az Aaltalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre

torténd felosztdsanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok

II. Zalagyomoré Kozség Onkorményzatanak tevékenységének bemutatasa

A Géganfai K6z6s Onkormanyzati Hivatal latja el a pénziigyi gazdalkodasi tevékenységet

Zalagysmoré Kozség Onkormanyzata tekintetében.

1. Az intézmény szempontjabdol egyéb ,lényeges , informdcick
Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzok és forrdsok meglétének biztositasat
szolgald legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és érték adatokat is

tartalmaz6 leltart. Az esetleges eltéréseket minden esetben rogziteni kell a szamviteli

nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdilkodds soran az intézmény eszkozeirdl és azok 4llomanyaban

bekovetkezett valtozasokrol folyamatos részletezd nyilvantartist vezet mennyiségben és

értékben.

A mérlegtételek aldtdmasztisira, a mérleg forduld napjara vonatkozd részletezd

nyilvantartasokat kell késziteni. .

Intézményiink feladataiban bek6vetkez6 valtozasok

Sziamviteli politika
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Az alaptevékenységiinket Alapité okiratban foglaltak szerint vegezhetjilk. Olyan feladatot

nem lehet végezni, amelyet az alapité okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok
A valtozasok lehetnek bels6 vagy a koltségvetési szerv egészét érinté valtozasok.

A belsd szabalyok véltozasa esetén, amely a gazdalkodést is crinti, a jegyzo feladata, hogy a

szabdlyzatok és belsé utasitasok méddositdsat kezdeményezze a pénziigyi csoport felé.

III. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAT

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A villalkozas folytatisinak elve

Az elemi kéltségvetési beszamolé elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni,
hogy a gazdalkodo6 szervezet a belathaté jovében is fenn tudja tartani miikodését, folytatni

tudja tevékenységét, nem véarhaté a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténé

jelent6s csokkenése.

A koltségvetési szerveknél a vallalkozas folytatdsanak az elve azt jelenti, hogy a koltségvetési
szerv folyfatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba,
merlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok
teljesitésehez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magéban foglalja a szerkezeti valtozasok
megfigyelésenek szikségességét is. Az elv teljesitése tehat perspektivikus gondolkodast,
koriiltekintd tervezést, a tartalékok és a sziikséges (tobblet) forrasok feltarasat, adekvat
munkaszervezet kialakitdsat és megfeleld munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv
vezetésétol. A feladatok végrehajtasardl készitett elemi koltségvetési beszamolonak meg kell
alapozni a kovetkezd év, évek koltségvetési tervezését. Az EU tagsag szempontjabol
kiilonosen fontos, hogy az tn. gordiilé tervezés az allamhaztartas teriiletén alkalmazdsra
kertiiljon.

Kiildn jelentdséget ad ennek az elvnek az, hogy a koltségvetési szervek — szocidlis,
cgészsegligyi, oktatasi, kutatdsi stb. teriileten — kozfeladatot latnak el, az allam
~megbizasabol” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a koltségvetési

szerv vezetoi fokozott feleldsséggel tartoznak. Ennek a felelésségnek tudatiban kell szamba

Szamviteli politika
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venniiik feladataikat, az azokban bekdvetkezett vagy varhatd véltozasokat, és azok gondos
mérlegelésével kell elkésziteniik koltségvetésiiket és kell szamot adniuk az elemi

koltségvetési beszamoldban mitkodésiikrol.

A koltségvetési szervek esetében az elézdéekben foglalt koriiltekintd, gondos eljaras mellett
feltétlentil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd feladatok korét, volumenét, a
tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki sajat hataskoriikben, mivel ezt

az iranyité (feliigyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politikdjuk kialakitisa sordn a tevékenység
meghatérozasanal és a feladatvaltozas megjelenitésének szabalyozasanal kell erre az alapelvre
kitérniiik.

A teljesség elve

A gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az
eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat az elemi
koltségvetési beszamoloban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,

amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak.

A koltségvetési szervek éves koltségvetés alapjan gazdalkodnak és a konyvvezetésiikben
»~modositott teljesités szemléletet” érvényesitenek, ahol a pénzforgalommal kapcsolatos
események figyelemmel kisérése kiemelt, elsodleges szerepet tolt be. A modositott teljesités
(modositott eredmény) szemléletli konyvvezetés és beszdmolas azt jelenti, hogy a koltségvetési

szerveknek el kell szamolniuk a januar 1. és december 31. kdzott jelentkezd minden bevételt €s

teljesitett kiadast.

Az el6z6ekbdl kovetkezden tehat a koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy
el kell szdmolni és az elemi koltségvetési beszamoldban szerepeltetni kell valamennyi
bevételt és kiadast — az alap-, kiegészitd, kisegit6, mind a vallalkozasi tevékenység esetében —
, ami janudr 1. és december 31. kdzott keletkezett. Ilyen értelemben az elemi koltségvetési

beszamolonak teljesnek kell lennie.

A pénzforgalommal kapcsolatos események kiemelt figyelemmel kisérésén tulmenden a
koltségvetési szerveknek az éves elemi koltségvetési beszdmoldban és ezzel egyiitt a

konyvvezetésiikben is be kell mutatniuk a vagyonnal kapcsolatos valtozasokat is.

Szamviteli politika
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Igy feltétleniil fontos, hogy az éves elemi kéltségvetési beszamolo az eszkozok, és forrasok

leheté legpontosabb alloméanyat tartalmazza.

A valédisag elve

A konyvvitelben rogzitett és az elemi koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a

valosagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell

lennitik.

Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Sztv-ben és az Ahsz-ben eldirt értékelési elveknek és

az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

Az Szt. hatélyos el6irdsai alapjan megallapithatd, hogy ennek az alapelvnek a szerepe
felértékelédott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg valédisagat tartjak

elsddlegesnek szemben az Ovatossag elvével.

A koltségvetési szerveknek a valddisag elvét az Szt-ben rogzitett szabalyok szerint kell

alkalmazniuk.

A valodisag elve a szamviteli politikaban két teriileten érvényesiil

— az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatiban,

— a megbizhatd és valds Osszkép kialakitasat szolgald informacidkon beliil az egyes

¢rtékelési eljarasok alkalmazasanal.
A vilagossag elve

A konyvvezetést €s az elemi koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek

megfelelden rendezett formdban kell elkésziteni.

A koltségvetési szerveknek a vilagossag elvét az Szt—ben és az Ahsz-ben rogzitett szabalyok

szerint kell alkalmazniuk.

A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas

kapcsolodik.
A kovetkezetesség elve

Az clemi koltségvetési beszdmold tartalma és forméja, valamint az azt aldtamasztd

kdnyvvezetés tekintetében az allandosagot és az dsszehasonlithatosagot biztositani kell.

10
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A koltségvetési szerveknél az altalanos szabalyokon til ez az elv azt is magaban foglalja,
hogy — mind a féléves, mind az éves — elemi koltségvetési beszamolok szerkezete, tartalma,
formaja az elemi koltségvetésekkel is sszevethetd legyen. [gy ugyanis lehetévé valik, hogy
ne csak az egyes évek beszamold adatait, a vagyon alakulasét stb. vessiik egybe, hanem a

terv €s a tényszamok is 9sszehasonlithatova valjanak.

A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy az abban
megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszeri

évente a szamviteli politikat 0j alapokra helyezni, teljesen Gjraszabalyozni.

A folytonossdg elve

Az tizleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 iizleti év megfeleld zard adataival.
Az egymast kdvetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele

csak az Sztv-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

A koltségvetési szerveknek a folytonossag elvét az Sztv.—ben rdgzitett szabalyok szerint kell

alkalmazniuk.

A szamviteli politikaban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a
vélaszthato értékelési madot feltétleniil egyik évrdl a masikra meg kell valtoztatni. Ebben az

esetben az értékelés valtoztatasa hatasanak mérési feladatait is rogziteni sziikséges.

Az osszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek

ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

A koltségvetési szerveknél az Osszemérés elvét az dltalanos szabalyok szerint nem lehet
alkalmazni, mivel ezen a teriileten a modositott teljesités szemlélet érvényesiil, a targyévre csak

az abban az id0szakban ténylegesen befolyt bevételeket és ugyanabban az évben teljesitett

kiadasokat lehet elszamolni.

Az eredmény (a pénzmaradvany, az eléiranyzat maradvany, véallalkozasi maradvany) a tényleges
bevételek és kiadasok kiilonbdzeteként allapithatd meg. Ezért sajatos értelmezést kapott az Ahsz-

ben az dsszemérés elve:
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o bevételként kell kezelni és elszdmolni — mind az alap-, kiegészitd, kisegitd, mind a
koltsegvetési szerv vallalkozési tevékenysége tekintetében — a targyévben ténylegesen
befolyt bevételeket;

e azadott id6szak raforditasat a ténylegesen teljesitett kiadasok jelentik, és

e az eredményt — alap-, kiegészitd és kisegit tevékenységnél a pénzmaradvanyt. az
eldiranyzat-maradvanyt, vallalkozasi tevekenységnél a vallalkozasi maradvanyt — a

targycvi bevételek és kiadasok kiildsnbozete alapjan kell megallapitani.

Az Gsszemérés elvét az alap-, kiegészitd, kisegitd és vallalkozasi tevékenység tekintetében

kiilon—kiilon kell alkalmazni, aminek feltétele a kiaddsok tevékenységenkénti elszamolasa.

A koltségvetési szervek szamviteli politikdjaban ezzel az alapelvvel 6sszefliggésben

— az altalanos kiadasok,

— az eértékesdkkenés,

— az altalanos forgalmi adé

— alap-, kiegészitd, kisegité és vallalkozasi tevékenység kozotti megosztasanak pontos,

az adott kéltségvetési szervre vonatkozé szabalyait kell 16 gziteni.

Az Ovatossdg elve

A koltségvetési szerveknél az dvatossag elvét is sajatosan kell kezelni. Itt ugyanis — amire mar
mas alapelvek ismertetésénél is utaltunk — a médositott teljesités szemléletébdl adoddan nem
fordulhat el6, hogy elszamolt eredmény (pénzmaradvany, eldirdnyzat maradvany, vallalkozasi

maradvany) pénziigyileg ne realizalédjon, mivel csak a ténylegesen befolyt bevételt lehet

bevételként elszamolni.

Figyelemmel kell lenni viszont arra, hogy a véllalkozasi tevékenység realizalt vallalkozasi
maradvinya fedezetet nyujt-e az erre a tevékenységre juté — kiadasként elszadmoldsra nem
keriild — értékcsokkenési leirdsra, azaz ilyen médon nem kovetkezik-e be vagyonvesztés a
vallalkozas kapcsdn. A koltségvetési szerveknek a vallalkozasi tevékenységgel Osszefiiggd
értékesokkenést abban az esetben is el kell szamolni, ha emiatt a kozponti koltségvetést illetd

befizetés szamitasi alapja negativ el6jell 6sszeget mutat.

A koltségvetesi szerveknek is fontos foglalkozni kell az oOvatossig elve alapjan az

rtckvesztéssel. A készletek, a kovetelések, a részvények, mas értékpapirok és befektetések
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arfolyamcsdkkenését, értékvesztését itt is el kell szamolni, az elemi koltségvetési

beszamoldban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.
A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal

szemben — az Sztv-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

A koltségvetési szerveknél is fontos a bruttd elszamolasi alapelvnek az alkalmazasa, mert arra

is figyelemmel kell lenni, hogy a kozponti koltségvetés is bruttdé modon tartalmazza a

bevételeket és a kiadasokat.

Ennek kovetkeztében a nettositott zarszamadas a koltségvetéssel dsszehasonlithatatlan lenné.
(De természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi koltségvetés és elemi
koltségvetési beszamold vonatkozasdban is.) A bruttd elszamolas elvének érvényesitése
kizarja a téritményezés lehetOségét, kivéve a fliggo, atfutd és kiegyenlitd tételeknél, ahol
viszont a halmozddas elkeriilése érdekében kotelezd a nettd jellegli rendezés, valamint

targyévi pénzforgalomban rendezhetd hibaknal.

Meg kell még jegyezni, hogy a bruttdé elszamolds elvét természetesen mind az alap-,

kiegészit6, kisegit6, mind a vallalkozasi tevékenységnél alkalmazni kell.

A szémviteli politikdban ez az alapelv az altalanos forgalmi adé alap-, kiegészitd, kisegitd €s

vallalkozasi tevékenységre jutd elszamolasanak szabalyozasan keresztiil jelenik meg.

Az egyedi értékelés elve '

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran

egyedileg kell régziteni és értékelni.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az addok és adok moédjara behajthatd

kotelezettségeknél az értékelés csoportosan is torténhet.

A szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi

szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Az idobeli elhatdrolas elve
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Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tébb iizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul

szolgalo idoszak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.

A koltségvetési szervek a ,modositott teljesités szemléletd™ kényvvezetés miatt id6beli
elhatdrolds az alapelvet nem alkalmazhatjak, igy az ezzel kapcsolatos eljardsi modok,

szabalyok sem jelenhetnek meg a szamviteli politikajukban.
A tartalom elsidlegessége a formdval szemben elve

A beszamoldban és az azt alatdmasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelden az Szt. alapelveihez, vonatkozé

eléirasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsddlegessége a forméaval szemben alapelvet az Sztv-

ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politika kialakitasanal gondoskodni kell arrol, hogy a
gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszamoldsok soran
megitélni és elszamolni. (P1. bérelt ingatlanok feltjitasa és a bérleti dij kozott nettd elszamolas

megtiltasa stb.)

A lényegesség elve

Lényegesnek minGsiil a beszamolé szempontjabél minden olyan informacié, amelynek
clhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ésszeriiség hatdrain beliil — befolyasolja a beszamold

adatait felhasznalok déntéseit.
A koltség—haszon édsszevetésének elve

A beszamoldban (a mérlegben, eredmény—kimutatisban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésaga (hasznosséga) élljon ardnyban az

informéaciok eldallitasanak koltségeivel.

A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a torvények és a korményrendeletek altal

eloirt informécio szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

A koltségvetési szervnek az egyes alapelveknél nemcsak az altalanos szabalyokat kell atvenni

(»-atmasolni”), hanem be kell mutatni az adott szervezetre vonatkozo érvényesiilést.
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2.A beszamoldsi és konyvvezetési forma, a beszamolo — készités idopontja, a
szamviteli politikaért, beszamoloért valo felelosség

2.1. A beszamol6 formaja és a konyvvezetés

A koltségvetési szerveknek — a vallalkozasoktol eltéréen — nincs mdodjuk megvalasztani az
éves elemi koltségvetési beszémolé elkészitése soran az allamhéztartasi informacids rendszer
sajatossagaibol kovetkezéen, a zarszamadas Osszeallitasahoz sziikséges Osszesithetd

informaciok biztositasa érdekében a beszamolé formajat.

Az elemi koltségvetési beszamolo fobb részei a kovetkezok:

Koltségvetési jelentés

>
» Pénzmaradvany kimutatas,
» Vallalkozasi maradvany-kimutatés,
» Kiegészitd melléklet,

e szamszaki rész,

e szdveges rész.

A koltségvetési szervnek az éves elemi koltségvetési beszamolot kézpontilag elbirt tartalmu

nyomtatvanyon kell elkésziteni és benyujtani.

A koltségvetési szerveknél az éves elemi koltségvetési beszamold egyes részeinek szerkezete,

forméja, illetve tagolasa koételezo eldiras.

A beszadmol6 szamszaki részének Osszeallitasaval dontési lehet6ség nincs. A kiegészitd
melléklet szoveges részénél azonban mar az intézményi dontési lehetdség engedélyezett. A

koltségvetési szervnek a szOveges rész szempontjait a szamviteli politikdban szabalyoznia
kell.

A koltségvetési szerv valds vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikédése eredményének
bemutatasdhoz sziikséges indoklasokat a beszamolo kiegészité melléklete szoveges részének

kell tartalmaznia.

A kiegészitd melléklet szoveges részében elsddlegesen azokat a magyarazatokat kell

szovegszertien megoldani, amelyeket az Szt., illetve az Ahsz. eldir.

15

Szamviteli politika



Zalagyomord Kozség Onkormanyzata

A sz6veges beszdmol6 szerkezetét az egyedi sajatossagok figyelembevételével a koltségvetési

szervek sajat hataskorében kell meghataroznia.

2.2. A mérlegkészités idépontja

A koltsegvetési szervnek ki kell jeldlni a mérlegkészités idépontjat, vagyis a koltségvetési

¢vet kovets id6szakban azt az idépontot, figyelemmel az elemi koltségvetési beszdmolod

leaddsi hataridejére, ameddig az értékelési feladatokat el kell végezni, illetve a koltségvetési

¢évre vonatkozdan a konyvekben a helyesbitések végezhetok.

A beszamol6 elkészitésével kapcsolatban az Ahsz. az alabbi idépontokat jeloli meg kotelezéen:

Az idOpont meghatarozasanal figyelembe kell venni az iranyité (feliigyeleti) szerv altal

meghatdrozott beszamol6k leadasi hataridejét.

>

>

az ¢ves elemi koltségvetési beszdmoldval kapesolatban a fordulénap december 31., az
iranyité szerv részére t6rténd megkiildés hatarideje a kovetkezd év februar 28.

A helyi Onkormanyzatok a zarszémadisukhoz kapcsolédd, az onkormanyzat és
intézményei adatait Osszevontan tartalmazo, a jegyzé altal elkészitett éves sszevont
koltségvetési beszamolot kotelesek a kényvvizsgaldi jelentéssel egylitt a tdrgyévet kovetd
aprilis 30-dig a képvisel6-testiilet elé terjeszteni. A képviselé-testiilet altal elfogadott
egyszerlsitett éves koltségvetési beszamolot a targyévet kovetd v junius 30-aig kell
kozzétenni és egyidejiileg az Allami Szémvevészéknek a konyvvizsgaloi jelentéssel
egylitt megkiildeni.

az 1dokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozé gyorsjelentést a tirgynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves
jelentést az éves elemi koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével
megegyezden kell az iranyité szervhez benyujtani. (Avr. 170. §(2).

A helyi dnkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzat, a tarsulas, a térségi fejlesztési
tandcs, valamint - az irdnyit6 szerv jovahagyésaval - az allamhéztartas Gnkormanyzati

alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv az idékozi koltséovetési jelentést a

koltségvetési €v elsé harom hénapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot

kovetd honap 20-dig, a kéltségvetési év tizenkét hénapjarol a koltségvetési évet
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kovetd -év februar 5-éig a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltato

rendszerbe tolti fel. (Avr. 169. § (3))

2.3. A szamviteli politikaért valé felel6sség
A szamviteli politika kialakitdsaért, végrehajtasadrt a koltségvetési szerv vezetbje a
polgarmesteri hivatalok esetében a jegyz0, munkaszervezetnél a munkaszervezet vezetdje a

felel6s.

Ez a felelésség azonban nem mentesiti a koltségvetési szerv gazdasagi szervezetének

vezetdjét a szamviteli politikaval kapcsolatos feladat-ellatasi kotelezettség alol.

Az Szt. 2001. januar 1-jétdl hatdlyos eldirdsai a szamviteli szolgaltatds korébe soroltak —

tobbek kozott — a szamviteli politika Osszedllitasanak, a szamviteli rend kialakitasanak

feladatait.

A szamviteli szolgaltatas korébe tartozé feladatok iranyitdsa, vezetése meghatarozott
pénziigyi—szamviteli szakképesitéshez kotott igy tehat elkeriilhetetlen a gazdasagi szervezet

vezetOjének ebben a targykorben kifejtett tevékenysége.

A szémviteli politikat nem elegendd csak Osszeallitani, annak bevezetésérdl, a gyakorlatban

torténd megvaldsulasarol is gondoskodni kell.

Ezek a feladatok a gazdasagi szervezet feladat-, illetve hataskdrébe tartoznak, ahol a

szamviteli politika gyakorlati megval6sitasat kollektiv munkaval kell végrehajtani.

A koltségvetési szerv vezetdjének a szamviteli politikdval kapcsolatosan a feleldsségi.

jogkorébdl adoddan kettds feladatot kell ellatnia:

> biztositania kell a gazdasagi szervezet &ltal kidolgozott eljarasok gyakorlati
megvaldsitasat a koltségvetési szerv mas egységeinél,
> vezetdi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat ¢és gyakorlati

érvényesiilését kell vizsgalnia.
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3.4 bizonylatok kinyvekben torténd rigzitésének rendje

Minden gazdasagi eseményrdl, amely az eszkozoket, illetve az eszkdzok forrasainak
dlloméanyat, vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi
muveletek (események) folyamatat tikrozé osszes bizonylat adatait a kényvviteli

nyilvantartdsokban régziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartidsokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. A fékényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és bizonylatok
adatai kozott az egyeztetds és ellendrzés lehetOségét, logikailag zart rendszerrel a

szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érint gazdasigi események bizonylatait a
koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szamldkon, a sajitos elszamoldsokat
érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel soran vezetett
konyvviteli szamlakon a bizonylatok keltezését beérkezését kévetden haladéktalanul

nyilvéantartasba kell venni, el kell szdmolni.

4.Jelentd’s és nem jelentds sszegii hiba

A koltségvetési szerveknek szabalyozniuk kell azt az értékhatart, amit a kiilosnbozé
ellenérzések soran feltart hibak, hibahatdsok esetében Jelent8s Gsszeglinek kell tekinteni, és
azt a mértéket is, amikor a jelentSs Osszegi hibak és hibahatirok Gsszevont értéke a

megbizhaté és valés dsszképet lényegesen befolyasold hibanak mindsiil.

4.1. Jelentés 6sszegii hiba

Az Ahsz. kotelezd elbirasai: Jelentds Osszegll a hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében az
ellenérzések sorén‘ — ugyanazon ¢vet érintéen — megéllapitott hibék, hibahatarok sajat tékét
¢s tartalékokat novel6—csokkents értékének egyiittes (elgjeltd]l fliggetlen) Osszege eléri,
vagy meghaladja az ellen6rzott koltségvetési év mérleg—f06sszegének 2%-at, illetve, ha a

mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a 100 millié Ft-ot, akkor a 100 millié F t;
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4.2. A megbizhato és valos képet Iényegesen befolyasolé hiba
» A megbizhato és valos képet lényegesen befolyasolé hibanak kell tekinteni, ha a
megallapitasok kovetkeztében a hiba megallapitasanak évét megeldz6 koltségvetési év
mérlegében kimutatott sajat toke és tartalékok egyiittes értéke legalabb 10 szazalékkal

valtozik (n6 vagy csokken).

4.3. Nem jelent6s dsszegii hiba

Nem jelentds Osszegil hiba, ha a feltaras évében, a kiilonboz6 ellendrzések soran egy adott
tizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk és hibahatdsok — eredményt,
sajattokét noveld-csokkentd — értekének egytittes (eldjeltsl fliggetlen) sszege nem haladja

meg a jelentds 6sszegli hiba 4. 1. pontja szerinti értékhatart.

5. Az esztkozok és forrdasok mindsitési szempontjai
Az Szt. a befektetett eszk6zok, és a forgoeszk6zok megkiilonboztetéséhez minddssze egyetlen
kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkdzcsoport elvalasztisa a hasznalati ido

alapjan torténik.,

A hasznalati idé meghatérozasat az Szt. a véllalkozasra bizza, mig az Ahsz. ezt a feladatot az

allamhaztartas szervezetének, azaz a koltségvetési szervnek a hataskorébe utalja.

Az eszkozoket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven tul szolgéljak a
befektetett eszkdzok kozé, amelyek éven belil elhasznalddnak, a forgdeszkozok k6zé kell

besorolni.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politikdjukban a befektetett eszkdzok és
forgdeszkozok alapvetd ¢és lényeges megkiilonboztetd ismérveit, jellemzoit kell
meghatarozniuk. Ebbe a feladatba célszerli bevonni a szakmai feladatokat ellato, illetve

muszaki munkatarsakat.

5.1 A koltségvetési szerv altal kialakitasra Keriil6 besorolasi szempontokhoz
sziikséges kozponti eléirasok kore

A koltségvetési szervnek az egyes eszkozok befektetett eszkoznek, illetve forgdeszkdznek

mindsitésénél a kdvetkezd kozponti eldirasokat figyelembe kell venni:
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‘7’

nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a forgoeszk6zok) kozott a
bérbevett eszkézoket. Ezeket az eszkdzoket vagy analitikdban, a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztilyban szabad nyilvantartani; [Ahsz. 15. § (2)]

nem lehet kimutatni az eszkdzok kozott a kiilén jogszabaly alapjan szakmai
nyilvantartisban szereplé képzémiivészeti alkotasokat, régészeti leleteket, kép- és
hangarchivumokat, gytijteményeket, egyéb eszkozoket;

az eszkozOk kozott kell kimutatni a pénziigyi lizing keretében atvett eszkézoket. Ezek
az eszk0zok a jelenlegi gyakorlat szerint altalaban a hasznalhatésagukat tekintve a
befektetett eszk6z6k korébe tartoznak.

a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszkdzokon végzett beruhazasi és felajitasi munkak
értekét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal lehet
kimutatni.

PL a bérelt épiileten végzett felnjitasi munka értékét az éptiletek eszkdzesoporton beliil
lehet aktivalni és egyedileg nyilvéantartani;

a tenyészallatokat az Szt. kotelezden — a tenyészid6tsl fiiggetleniil — a befektetett
eszk6zok kozé, a ndvendék allatokat a forgdeszkdzok kzé sorolja

részesedések, illetve hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kényvekbe keriilésekor,
meg kell hatéroznia a koltségvetési szervnek, hogy az befektetési, vagy forgatasi céla
eszkoznek mindsiilnek-e és a konyvekbdl torténd kivezetésig ezt a mindsitést — az Szt-

t6l eltéréen — atsorolassal nem véltoztathatja meg.

5.2. Az eszkoz6k minésitési szempontjai

Az Szt. szerint az eszkdzok mindsitésének kizarélag a hasznalati 1d6 az egyetlen kritériuma. A

hasznélati idé meghatarozasahoz nem biztosit sem az Szt., sem az Ahsz. eligazitast. Ennél a

feladatnal a kovetkezd fobb szempontokat lehet figyelembe venni:

>
>

a minGsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani;

az allandéan ismétlddd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat;

egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akéar a

befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkdzok korébol;
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> Pl hivatali étkeztetésnél a torékeny eszkdzoket éven beliilinek lehet mindsiteni,
fiiggetleniil attdl, hogy a teljes poharkészlet egy éven belil nem 100%-osan
cserélodik, vagy a textilidk sem keriilhetnek a befektetett eszkozok korébe, mert erre
az egyes targyi eszkoz kategoridk fogalom meghatdrozasa nem ad lehetdséget;

> az azonos rendeltetésti eszkozok a gyakorlatban torténd hasznalatuk alapjan
keriilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgdeszkdzok és a befektetett eszkézok
kozé is.

> Pl a szamitégép a gazdasagi feladatok ellatisa esetén a befektetett eszkdzok kozé
tartozik, de ugyanennél az intézménynél a szadmitdgép, ha oktatisi célt szolgal, —

gyors, intenziv igénybevétel miatt — keriilhet az éven beliil elhasznalodé korbe;

\%

kﬁvetkezetesen kell eljarni a kis értékii targyi eszk6zok besorolasanal;

(Ennek konkrét eljarasi rendjét a 4.4 pont tartalmazza.)

> az egységes eljarasi rend érdekében a koltségvetési szerv altal gyakorlatban hasznalt
eszkdzok mindsitési rendjérdl célszert kiilon listat csatolni a szdmviteli politikahoz;

> konkrétan meg kell hatirozni, hogy milyen esetekben kell 6nallé eszkdznek besorolni

egy vagyon elemet, ¢s mikor kell tartozéknak mindsiteni;

\74

rogziteni kell, hogy egyedi eszkozok esetében mi az eljarasi rend, kinek vagy mely

szervezetnek a hatdskorébe tartozik a mindsités;

> az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

5.2.1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduld napjat kovetd koltségvetési éven — tul

szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdonban 4ll6, pénziigyi
lizing kertében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett

eszkdzoket és forgd eszkodzoket, valamint beruhdzasok és felujitasok értékét kell kimutatni.

FONTOS SZABALY: Ha a tulajdonos a tulajdondaban allo eszkidzre dallamhaztartison beliili

szervezettel vagyonkezeldi jogot [étesitett, az eszkozt a mérlegében nem mutathatja ki.
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A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, targyi eszkézoket, befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncessziéba, vagyon

kezelésbe kapott eszkdzoket.

5.2.1. 1. Immateridlis javak

Vagyon értékii jogok

Vagyon értékli jogként azokat a megszerzett Jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek: a bérleti jog, hasznalati jog, vagyonkezeléi jog, szellemi
termékek felhasznalasi joga, licencek, koncesszids jog, valamint az ingatlanhoz nem

kapcsolddo egyéb jogok.
Szellemi termékek

Ide sorolandé:

a.) az iparjogvédelembe részesiils alkotdsok (szabadalom, hasznalati minta,

formatervezési minta, védjegy, kereskedelmi név)

b.)-a szerz6i jogvédelemben részesiild mivek és szomszédos jogok (szoftver termékek,

miszaki tervek)

C.) a jogvédelemben nem részesiils, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

figgetleniil attol, hogy vétele megtdrtént vagy sem

5.1.1.2. Targyi eszkozok
A targyi eszkdzdket az alabbi bontasba kell részletezni:
a.) az ingatlanok és a kapcsol6do vagyoni értékii jogok
b.) gépek, berendezések, felszerelés‘ek,, jarmivek
c.) tenyészallatok
d.) beruhazéasok
e.) targyi eszk6zok értékhelyesbitése

Ingatlanok és a hozzajuk kapcsol6dé vagyoni értékii jogok
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Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a f6lddel kapcsolatosan 1étesitettek. Az ingatlanok k6zé
soroljuk: foldteriilet, telek, épiilet, épiiletrész, egyéb épitmény, tovabba az ingatlanhoz
kapcsolodd vagyoni értékli jogot, fiiggetlentil attol, hogy bérelt ingatlanon vagy sajat
tulajdonu ingatlanon valdsult-e meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbevett

ingatlanon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast.

Az ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok: f6ldhasznalat, haszonélvezet és hasznalat,
bérleti jog, szorgalmi jog, hozzajarulasok, dijak (Vizi kozm fejlesztési hozzajarulas, villamos
energia halozati csatlakozasi dij, gazhalézati csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett

hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolddo egyéb jogok.
Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
A geépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek k6zott kell kimutatni

a.) rendeltetésszerlien haszndlatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgald
egészségligyi, oktatdsi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatdsi céli, szamitas

és ligyvitel technikai eszkozoket.

b.) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott

kozati jarmiiveket, aru szallito eszkozoket

c.) az a.) és b.) pont szerinti eszk6z0kon végzett és aktivalt beruhazasokat és feltjitasokat

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek tenyésztés, tartds soran
levalaszthato terméket (szaporulatot, mas levalaszthatd allati terméket) termelnek, és a tartasi

koltségek ezen termékek értékesitése soran megtériilnek.

Beruhazasok

A beruhédzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszer(ien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és tenyészallatok
bekertilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozok  bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsival, élettartamdanak, teljesitd

képességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd munkdk - még nem aktivalt — bekeriilési

értekeét.
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Felujitasok

A felujitds az elhasznalédott targyi eszkoz eredeti allaga helyre Allitdsat szolgalo,
idészakonként visszatér§ olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkdz élettartama novekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitéképessége megkdzelitden,
vagy teljesen visszadll, az elballitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata
jelent6sen javul, igy a feldjitas potlolagos raforditasabol a jovbben gazdasigi elénysk
szarmaznak. A targyi eszkozt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen

elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz olyan mértékben elhasznalédott, amely

elhasznalodas mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil felGjitdsnak az elmaradt és felhalmozodd karbantartas egy idbében vald

elvégzése, fliggetleniil a kiltségek nagysagatol.
A Kkis értékii targyi eszkozokkel kapesolatos eljarasi rend

Az el6z6ekben foglaltak szerint egyértelmii, hogy az Szt. eldirsai szerint csak olyat szabad a
befektetett eszk6zok kozott kimutatni, amelynek az elhasznalddasi ideje az egy évet

meghaladja.

A befektetett eszk6z0k kdzé torténd besorolasnal az egyedi értékelés alapelve szerint minden

eszkozrél egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Ennek elkeriilésére, enyhitésére lehet6ség van egy ,.egyszerisitett” eljarasnak, amelynek a
lényege, hogy meghatéarozott értékhatér alatti eszkoézoknél az értékesokkenést egy Osszegben

elszamoljak.

A jelenlegi értékhatar 200 000 Ft, amely bekeriilési (beszerzési és eléallitasi) értéket jelent.
Ebben az esetben az egyedi bekertilési érték sszetevoit is figyelembe kell venni, mivel

nemesak az adott eszk6z szamlazott értéke szamit, hanem minden aktivalasra keriil tétel.

Ilyen tétel lehet pl. levondsba nem helyezhet6 altalanos forgalmi ado, vagy az adott eszkdzhoz

egyedileg hozzarendelhet6 szallitasi kiadas.

A kis értékli eszkozok korébe torténd besorolas nem kotelezd eldiras. A koltségvetési
szervnek ezeknél az eszkdzoknél valasztasi joga van nem lehet egyetérteni az olyan jellegii
szabalyozassal, amely minden értékhatér alatti eszkdzt, kizardlag az értéke alapjan az

egyszerusitett elszamolasi korbe sorol.
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Ennek értelmében az oOnkorményzat nyilatkozata alapjan azokat a kis érték(i targyi
eszkozoket, melyek elhasznalodasi ideje az egy évet meghaladja, targyi eszkozként aktivalni
lehet. Ezeknél az eszkdzoknél lehetdség van a csoportos nyilvantartasra, ami azt jelenti, hogy
az egy szamlan szerepld, azonos rendeltetésii eszkézoket egy nyilvantartd kartonon lehet

nyilvantartidsba venni és aktivalni. Ezen targyi eszkozok értékcsdkkenési leirasanak kulcsa
100 %.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok
A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds hitel

viszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénzilgyi eszkozok értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A tartds részesedések kozott kell kimutatni a helyl Onkorményzatok, nemzetiségi
dnkormanyzatok tarsulasokban val6 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasdgban 1évé

mas tartos befolyasoldsi, irdnyitasi, ellen6rzési lehetdséget biztositd részesedéseket.
Tartoés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Olyan hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg forduld

napjat kovetden koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.
Koncesszioban, vagyonkezelésbe adott eszkozék

Azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzoket, és azok értékhelyesbitését kell
kimutatni, amelyek {izemeltetését 4llamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek
koncessziés szerz6déssel atadta, vagy amelyre 4llamhaztartdson kiviili szervezettel
vagyonkezel6i szerz6dést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és az elszamolt

értekesokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott

eszk6z0k kozé kell atvezetni.
5.1.2. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni
- vasarolt készletek

- az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket

- egyéb készletek
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- befejezetlen termelést
- felkész termékek, késztermékek értékét

- novendek, hizod és egyéb allatokat

5.1.3. Ertékpapirok
Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi céla

hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell

kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.
Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a karpotlasi jegyet, a
kincstérjegyet, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi &nkormdanyzatok kotvényeit,
befektetési jegyeket kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordul6 napjat kovetd
koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg forduld napjat kovetd koltségvetési évben

értékesiteni szandékoznak.

5.1.4. Pénzeszkozok
A pénzeszkozdk kozott kell kimutatni a hosszilejaratt — mérlegfordulé napjat kovetd
koltségvetési éven tul lejard betéteket, pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, forintban és

devizaban vezetett szamlakat, tovabba az AHSZ. 49. § szerinti idegen pénzeszkozoket.

Pénztarak, csekkek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszkozdk allomanyét és azok valtozasait, valamint

az elektronikus pénzt.
Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forint és devizaszamlak kozott kell kimutatni a szamlatulajdonosnak a
Kincstarban €s a Kincstdron kiviil forintban, devizdban vezetett, olyan fizetési szamlék,
ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a kincstar a tarsadalombiztositési

tamogatasokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkdzi forrasbol finanszirozott tamogatasi
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programokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek teljesitéséhez vezetett szamlakat is.
Egyenlegiiket a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy

kiadasként kell nyilvantartani.

5.1.5. Kovetelések
A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni, amig azokat pénziigyileg

vagy egyéb médon nem rendezték az Aht. 97.§ szerint el nem engedték vagy behajthatatlan

kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek emelt eldirdnyzatai és

finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni.

A mérlegnek a kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48.§ (8) bekezdése szerinti

kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat is.
Kaovetelés jellegii elszaimolasok

a.) az adott eldlegek

b.) a tamogatas, ellatds tovabb adadsa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara

folyositott dsszegeket

c.) a helyi dnkormanyzatnal a nettd finanszirozas soran a forgdtéke elszdmolasat,

visszapotlasat, annak felhasznalasaig

d.) a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, a vagyonkezelésbe adott eszkozzel
kapcsolatos visszap6tlasi kovetelést a kovetelés megsziinéséig vagy pénzben torténd

teljesitésének megallapitasaig

e.) a folyositott, megeldlegezett tdrsadalombiztositasi €s csaladtamogatési ellatasokat a

folydsitonal azok utdlagos megtéritéséig.

5.1.6. Egyéb sajatos eszkoz oldali elszamolasok
Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben olyan

elnevezéssel kell kimutatni:

a.) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat a koltségvetési évet
kovetd janudr honapjaig
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b.) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénZ—helyettesité fizetési eszkdznek nem
mindsiild  eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasdig, tamogatasként torténd 4atadasdig, tovabbértékesitéséig, a hianyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonld, készpénz-
helyettesité fizetési eszkéznek nem mindsilé eszkozok allomanybol  torténd

kivezetéséig.

5.1.7. Aktiv idébeli elhatarolasok
A mérlegben az aktiv idébeli elhatdrolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditisok aktiv iddbeli elhatarolésat és a

halasztott raforditasokat.
Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatirolisa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idSbeli elhatéroldsa kozott az olyan
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a meérleg forduldnapja utan

esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.
Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatirolisa

A Kkoltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa kdzott a merlegfordulé napja el6tt
felmertilt, elszamolt olyan dsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak

a merleg fordulonapjat kévetd idészakra szamolhatdk el.
Halasztott raforditasok

Halasztott rédforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sordn — a
tartozasatvallalds beszamoldsi id6szakdban — a véglegesen 4tvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditdsként elszamolt szerz6dés (megallapodas) szerinti
Osszegét. Az elhatdrolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzédés (megallapodas) szerinti
penziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell egyéb raforditasokkal szemben

megsziintetni.

5.3. Forrasok
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A forrasok kozott kell kimutatni a sajattdkét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat, a kincstari szémlavezetéssel

kapcsolatos elszamolasokat el a passziv idébeli elhataroldsokat.

5.3.1. Sajat toke
A sajat tokén belil kell kimutatni:

a.) nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait

b.) nemzeti vagyon valtozasait

c.) az egyéb eszk6zok indulaskori értékét és valtozasait

d.) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat

¢.) a mérleg szerinti eredményt

Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkdzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B § szerinti esetben, vagy torvény, korményrendelet,

miniszteri rendelet eléirasa alapjan valtozhat.
Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon valtozésai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzok és forgdeszkozok Ahsz. 15.§ (2) — (3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A.§ és az

Ahsz. 49/A-49/B § szerinti jogcimeken elszamolt véltozasait kell kimutatni.

Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

Egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. janudr 1-jén meglévé nem

idegen pénzeszkozok forrdsit — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket-,
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valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszkdzok az Ahsz. 49/A-49/B § szerinti

valtozasait kell kimutatni.
Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell

kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.
Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkdzOk értékhelyesbitésének forrasaként elszamolt crtékhelyesbités osszegét kell
kimutatni. Az eszkzok ¢rtékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

kizarolag egymaéssal szemben és azonos Osszegben valtozhat.

Mérlegszerinti eredmény

A mérlegszerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott Osszeggel

egyezOen kell szerepeltetni.

5.3.2. Kotelezettségek

A Kkotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell ki mutatni mindaddi g, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el

nem engedték vagy mas médon nem rendezték.

Meérlegben a kételezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési
evet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok kiemelt
eléiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kételezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48.§ (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegli

sajatos elszdmolasokat is.
Kotelezettség jellegii sajatos elszamolisok

a.) a kapott el6legeket az eléleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tulfizetésekbol, a téves és visszajard befizetésekbol - ideértve az Ahsz. 40.§ (2)
bekezdése b.) pontja és (3) bekezdése szerinti visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz.40.§ (4) bekezdése szerint elszamolt Ssszegét is, -, valamint az

egy€b kapott eldlegekbd] - igy kiilondsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnytjtas
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soran a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi adot nem tartalmazo ellegekbél, valamint

az utdlagos elszamolésra atvett pénzeszk6zokbol- allnak.

b.) a tamogatis tovabbadasa céljabél mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
osszegeket, a fogadd szervnél a folyésitott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

c.) a helyi 6nkormanyzatnal a nett6 finanszirozas soran a forgétdke elszamolasat,

visszapotlasat, annak felhasznalasaig a Kincstamnal,

d.) a vagyonkezelésbe vett eszkozzel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezelénél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd

teljesitésének megallapitasaig

e.) a foly6sitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csalddtamogatasi ellatasokat a

folyositonal azok utolagos megtéritéséig.

5.3.3. Kinecstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizardlag a Kinestar, a

szamlavezetési tevékenységével kapcesolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.3.4. Passziv iddbeli elhatarolasok
A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatdrolasa koz6tt a mérleg fordulonapja elott
idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a

mérlegfordul6 napja uténi iddszakban meriilnek fel, keriilnek kiszamlazasra.
Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletl bevételek kozott kell

kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a.) fejlesztési célra — visszafizetési kitelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett

tamogatas véglegesen atvett pénzeszkoz értéket,

b.) clengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettseg Osszeget,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapesolodik (legfeljebb

a kapcsolodo eszkdzok nyilvantartas szerinti ertékeben),
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c.) térités nélkil (visszaadési kotelezettség nélkiil) 4tvett eszkozok, tovabbi az
ajandekként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkozok piaci - illetve

Jjogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

6. A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld eszkozik és forrdsok
bemutatdsa

A szamviteli politikaban donteni kell a koltségvetési szervnek arrol, hogy a kdnyvviteli

mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkdzok és forrasok esetében

> ezeknek az eszkdzoknek és forrasoknak a kore,
> milyen nyilvantartasokat kell kialakitani;

> milyen értékelési elveket kell alkalmazni.

Ilyen eszkozok és forrasok lehetnek:

— koveteléseknél:
» EU tamogatasi programokkal, peénziigyi elszamolasokkal kapcsolatos fliggd
kovetelések,
> biztos jovObeni kovetelések,
> fliggd kovetelések (pl. le nem zirt peres iigyek miatti kovetelések, kapott
~ biztositékok, fedezetek)

— Kkotelezettségeknél:
> fligg6 kotelezettségek (pl. le nem zart peres tgyek miatti kotelezettségek,
biztositékokkal fedezetekkel kapcsolatos fliggd kotelezettség),
» EU tamogatasi programokkal, pénziigyi elszdmolasokkal kapcsolatos filiggd
kotelezettség,

> biztos jovébeni kotelezettség.

— befektetett eszkozoknél:

» nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkdzok,
> lizemeltetésre kezelésre atvett eszkdzok,
>

bérbevett eszkozok,

‘/4

mennyiségi nyilvantartdsban 1év6 eszkdzok.
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—  készleteknél:

» mennyiségi nyilvantartasban 1évo eszkozok.

6.1. A befektetett eszkozok iizembe helyezésének dokumentalasa
A koltségvetési szervnek szabalyoznia kell a beszerzett, illetve eldallitott immaterialis joszag,

targyi eszkoz lizembe helyezése dokumentalasanak szabalyait.

A koltségvetési szervnek szabalyoznia kell, hogy az immaterialis javak és targyi eszkozok
mely részénél lehet un. Uzembe helyezési eljaras lefolytatasa nélkiil iizembe helyezni,

aktivalni az eszk6zoket és mely korénél kell az un. izembe helyezési eljarast lefolytatni.

Ezekben az esetekben az adott eszk6z hasznalatba vételét lizembe helyezési eljardsnak kell
megeldznie, és jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell, hogy a sziikséges szakhatosagi
kovetelményeknek (pl. tiizrendészet, ANTSZ, nkormanyzat stb.) hogyan tett eleget a kdltségvetési

szerv, rendelkezik-e a sziikséges engedélyekkel. Az tizembe helyezési bizonylatot csak ezutan lehet
kiallitani.

Az tlizembe helyezési bizonylatnak (lizembe helyezési jegyzOkonyv, vagy okmany)

tartalmaznia kell:

az lizembe helyezés idOpontjat,

vV Y

a hatosagi feltételek meglétéhez sziikséges engedélyek felsorolasat,
az adott eszkdz miiszaki jellemzobit,

a bekeriilési értékbe tartozd tételeket,

a bekeriilési értékbe nem tartozé tételeket,

az értékcsokkenés elszamolasara vonatkozo szempontokat,

a hasznalatba vételi eljaras menetét,

Y VV YV YV V

a hasznalatba vételi eljarasban résztvevd személyek nevét, beosztasat (munkakori

megnevezeEs),

» ahasznalatba vételengedélyezo felelos személyt.

Uzembe helyezési eljaras nélkiil lehet egyes gépeket, berendezéseket allomanyba venni, ebben
az esetben a haszndlatra torténd 4atadas id6pontjara kell kiallitani az allomanyba vételi
bizonylatot. Ebben az esetben a bizonylaton szerepeltetni kell az tizembe helyezés iddpontjat és
az lizembe helyezésért felelos személyt.
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7. Az eszkozok értékelési szabdlyai

7.1. Bekeriilési érték meghatarozasa

Intézményeinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-dban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezentul figyelembe kell venni a Szt. 3.§ (4) bekezdésének 8.pontjaban, 47.§ (9)
bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49.§ (3)-(7) bekezdésében, 50.§ (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51.§ (1)-(4) bekezdéseiben és a 62.§ (2) bekezdésében foglaltakat.

| A bekeriilési érték megdllapitisindl a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételt6l
eltekintve — nincs dontési lehetésége. Egyetlen kivétel az Szt. 47, $ (9) bekezdésében
Joglaltak szerint, amikor az eszkéz haszndlatba vételekor még nem dll rendelkezésre
minden dokumentum és a bekeriilési érték sajatosan (szerzédés, piaci informdcidk,

Jogszabalyi eldirds) kell megdllapitani.

Abban az estben, ha az eszkdz haszndlatba vételekor nem 4ll rendelkezésre minden
dokumentum a bekeriilési érték megallapitasahoz, akkor azt becsléssel — szerz6dés, piaci

informéciok, jogszabalyi eléirasok figyelembevételével — kell megallapitani.

Idegen kivitelezésnél a bekeriilési értéknek a kivetkezd tartalmi sszetevéi vannak:

> vételar engedményekkel és felarakkal modositott Osszege,

» lizembe helyezési kiad4sok,

> raktirba torténd beszallitas koltsége, amely az adott eszkdzhdz egyedileg
hozzarendelhetd,

alapozasi, beszerelési kiadasok,

kozvetitéi tevékenység dijai,

bizomanyi dij,

beszerzéshez kapcsolodo (fogyasztasi, jovedéki) adok,

vamterhek,

illetékek (vagyonszerzési),

levondsba nem helyezhetd, elézetesen felszamitott 4ltaldnos forgalmi ado,
Jogszabalyon alapul6 hatésagi, igazgatési szolgaltatas dijai,

egy¢b hatésagi dijak (kérnyezetvédelmi termékdij, szakértdi dij),

Y V.V V V V V V VYV V

vasarolt vételi opcié dija,
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> ¢épitési teleknél: a bontés, a terilletpitcsre alkalmassa tételének kiadasa. Ezt a telek
értékét noveld beszerzési koltségként kell elszamolni a telek bontas utani piaci
értékének megfelels Gsszegig. Az e folotti részt az 0 épiilet bekertilési értékeként kell
figyelembe venni,

> a biztonsagos iizemeltetéshez tartozd tartalék alkatrészek értéke (beszerzéskor, vagy

az aktivalasig torténd beszerzések).

A bekeriilési értéket csokkento tételek:

probaiizemelés soran eloallitott termékek értékesitési bevétele,

a lekotott pénzeszkdz aktivalasaig realizalt kamatbevétel,

v V V

a hasznalati értéket noveld bérmunkadij,

74

ingatlan esetében a korabbi berleti jog megvasarldsa cimén fizetett, bérleti jogként

kimutatott, de még le nem irt Osszeg.

A bekeriilési értéket modositja a beruhazashoz, vagyoni értékli joghoz kozvetleniil kapcsolodod
devizakételezettségnek az eszkdz lizembe helyezéséig terjedd iddszakra elszamolt arfolyam-

kiilénbozete fliggetleniil attol, hogy az arfolyamnyerescg vagy arfolyamveszteség.

Sajat kivitelezésnél a beruhdzas, felujitas allomanyba vétele kozvetlen ,,6nkoltségi” szinten
torténik, ami jelenti a kozvetlen kiaddsokat és a természetes mutatok (pl. flitott m?,
igénybevett m?, munkadra, mosott ruha kg, stb.) alapjan az adott tevékenységre raterhelheto

kiadasok egyiittes Osszegét. Az igy megéllapitott érteket teljesitményértéknek nevezzik.

A sajat kivitelezésti beruhazasi tevekenység esetén a beruhazas teljesitmény értékének
megallapitasa céljabol az 6nkoltségszamitas rendjét belsd szabalyzatban kell rogziteni. Ennek

a belsd szabalyzatnak tartalmaznia kell tobbek kozott:

> az onkoltségszamitas sordn figyelembe vett adatok dokumentalasanak rendjét,
> az adatok fokonyvi szamlakkal, az éves elemi koltségvetési beszamoloval és részletezd

nyilvantartédsokkal valé kapcsolatat.

Nem aktivalhato kiadasok korét szintén célszeril az értékelési szabalyok kozott bemutatni.
Ilyenek lehetnek:

» beszerzéssel, elédllitassal kozvetleniil kapcsolatba nem hozhato kiadasok,

» kozponti iranyitasi kiadasok,
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szakagazatok, kisegité részlegek kozvetett kiadasai,
értekesitési kiadasok,
levonhaté 4fa,

karbantartési kiad4sok,

VvV V V VYV VY

erdonevelési, erdéfenntartasi, erd teltjitasi koltségek.

A bekeriilési érték részét képezd tételeket (ideértve a szamla alapjén forintban kiegyenlitett
importbeszerzéseket is) a gazdasagi esemény megtirténte utan, a pénziigyi rendezéskor kell
szamitdsba venni a szamlazott, kivetett Osszegnek megfeleld fizetett Osszegben. Amennyiben
az lizembe helyezés, a raktirba torténd beszallitas megtortént, de szamla, a megfeleld
bizonylat nem érkezett meg, a fizetend$ Gsszeget a hat6sag nem éllapitott a meg, €s ezért a
penziigyi rendezés sem teljesiilhetett, akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre all6
dokumentumok (szerzodés, piaci informacio, jogszabalyi el6iras) alapjan kell meghatarozni és
a negyedév végén allomanyba venni.
Az igy meghatdrozott érték és a késSbbiekben ténylegesen fizetett osszeg kozotti
kiilénbozettel a bekeriilési értéket a vegleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban akkor

kell médositani, ha a kiilonbdzet Osszege az adott eszkdz értékét jelentésen modositja.

Minden esetben jelentds 6sszegnek kell tekinteni, ha az eldzéek szerinti iizembe helyezéshez,
a raktarba torténd beszallitiskor az adott eszkéz értéke a rendelkezésre 4116 dokumentumok
(szerzédés, piaci informacio, Jjogszabalyi el6irds) alapjan megallapitott bekeriilési érték és a
késébbiekben ténylegesen fizetett Osszeg kozotti kiilonbozet dsszege meghaladja a bekertilési

értek 1%-at vagy a 100 000 forintot.

7.2. Maradvanyérték meghatirozasa

Intézményeinknél a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az tizembe helyezés id6pontjaban — a
rendelkezésre allo informacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkoz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatéan realizalhatd értékének megfeleld

maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet maradvanyértéket meghatarozni:

a.) ha annak értéke valdszintsithetéen nem jelent6s
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b.) a huszonotmilli6 forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,

jarmivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitdsa sordn.

7.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasi szabalyai
Az immaterilis javak és targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén véarhatd maradvany
értékkel csokkentett bekeriilési értékét azokra az évekre kell elosztani, amelyeket, ezeket az

eszkozoket elérelathatéan az Intézményiink hasznalni fogja (értékesokkenés elszamolasa).

Az évenként elszamolandd értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez ( bruttd értékhez ) —
maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csdkkentett bekertiléséi értékhez (
brutté értékhez ) - vagy a nett6 értékhez viszonyitott aranyat, vagy a bekeriilési értéknek a
teljesitménnyel ardnyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkeénti abszolut Osszegét az
egyedi eszkoz varhato hasznélata, ebb6l adodo élettartama , fizikai elhasznalodésa €s erkodlesi

avulasa , adott tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni.

Azokat a nyilvantartdsokon torténd rogzitést kovetden a rendeltetésszerii hasznélatbavételtdl,
az lizembe helyezéstdl kell alkalmazni. Az lizembe helyezés idépontjat minden esetben hitelt

érdemlé moédon dokumentalni kell a jelen szamvitelei politika 8. pontjaban meghatarozott

modon.

Az értékesdkkenést legalabb negyedévenként, — az éves szintli leirdsi kulcsok alapjan, a

tényleges hasznalatnak megfelelen, idoaranyosan — kell elszdmolni.

Az értékcsokkenést a bekeriilési (beszerzési vagy eldallitasi) ért€k alapjan szamitva a

kovetkezok szerint kell megallapitani:

» vagyoni értéki jogok 16%
» szellemi termékek 33%
> alapitas—atszervezés aktivalt értéke, kisérleti fejlesztés aktivalt érteke 20%
> épiiletek és kapcsolodo vagyoni értékii jogok 2%
> épitmények és kapcsolddo vagyoni értékil jogok 3%
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> iltetvények 10%
> gépek, berendezések és felszerelések, kivéve szamitastechnikai

eszkozoket és ligyvitel-technikai eszkéiéket 14,5%
> szdmitastechnikai és iigyvitel-technikai eszk6zok 33%
> jarmiivek 20%

Az épiiletekhez, épitményekhez nem tartozo vagyoni értékii jogok értékcsdkkenésének

elszdmoldsa a vagyoni értékii jogok lefrasi kulcsa alapjan torténik.

Amennyiben az immateridlis j6szag, targyi eszk6z a koltségvetési szerv tevékenységét

varhatéan tovabb szolgalja, kisebb mértékben is megallapithatja a terv szerinti leirasi kulcsot.

Kételezoen nem szamolhaté el értékesskkends:

> foldteriilet, telek értéke utan,

> lizembe nem helyezett beruhazasoknal,
> teljesen, 0-dig leirt eszkézoknél,

> képzoémuvészeti alkotasoknal,

> régészeti leleteknél.

A koltségvetési szerv dontésétdl fiiggden lehet az egyéb eszkozoknél, gyljteményeknél (pl.
kép- és hangarchivumoknal, miemléki védettségli épiileteknél), amelyek értékiikbdl a
hasznalat sordn nem veszitenek, illetve amelyek értéke — kiilonleges helyzetbdl, egyedi
mivoltukbol adédéan — évrdl évre né, valasztani, hogy ezek utdn az eszkdzok utdn nem
szamolhatnak el terv szerinti értékcsokkenést. Ezeknek az eszkdzoknek a korét a szamviteli

politikdban régziteni kell.

Ertékcsokkenést a haszndlatban 1évé immaterialis javak, targyi eszkozok utdn addig kell
elszdmolni, amig azokat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak, és az értékcsokkenés

Osszege nem éri el a bruttd értéket.

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasédnak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat

tartalmazza.
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7.3.1. A 2014. januar 1-jét megel6zden iizembe helyezett, hasznalatba vett
eszkozok korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi
kulesa

Az 1j Ahsz. Hatalybalépése nem érinti a 2014. januér 1-jét megelézden lizembe helyezett,
hasznalatba vett eszkozok korabban megallapitott terv szerinti értékcesokkenési leirasi kulcsat,
kordbban elszamolt terv szerinti értékcsokkenését, és a hatralévd idoszakban meg
elszamolando terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyait, azonban sajat dontés

alapjan a szamviteli politikaban az Ahsz. szabalyai kiterjeszthetdek ezen eszkozokre.

Intézményeink az Gj Ahsz. eléirasai alapjan az értékesokkenés elszamolasat a 2014. januar 1-

jét kovetben tizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzok utdn alkalmazza.
Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

A terven feliili értékcsdkkenést az Szt. 53. § (1) bekezdése a.) b.) és c.) pontjai alapjan

szamolhatdak el.

Ennek 1ényege, hogy terven feliili értékcsokkenést kell az immateridlis javaknal és a targyi

eszkozoknél elszamolni a kdvetkezd esetekben:

> az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ide értve a beruhazast is) konyv szerinti értéke

tartosan €s jelent6sen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

\/4

az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkéz (ideértve a beruhézast is) a
véllalkozasi tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas,
megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem

hasznéalhato, illetve hasznalhatatlan;

Y

a vagyoni értékli jog a szerz6dés mddositasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan

nem érvényesitheto.

Az adott eszkdz konyv szerinti értékét olyan mértékben kell modositani, hogy azok a

mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljenek a mérlegben.

Ha ez az eszk6z nem hasznalhaté rendeltetésszertien, akkor a terven feliili értékesdkkenés

elszamolasa utan ki kell vezetni az allomanybol.

A szamviteli politikban rogziteni kell a tartds és jelentds eltérések megallapitasanak szabalyait:
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a piaci ért€k meghatarozasanal az utanp6tlasi értéket kell elsédlegesen megallapitani,
Minden esetben jelentds 6sszegiinek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha az immaterialis
javak, targyi eszkozok, az uzemeltetésre, kezelésre 4atadott, koncesszidba adott
eszkozSk Szt. 53. § (1) bekezdés a) pontja szerint terven feliili értekcsokkenése
meghaladja az Ahsz. alapjan meghatdarozott éves terv szerinti értékcsdkkenést vagy a
200 000 Ft-ot,

a O-ra leirt allomanynal nem lehet terven feliili értékcsdkkenést elszamolni,

a kis értékii targyi eszkozok kozé torténd besorolasndl szintén figyelemmel kell lenni a
terven feliili értékesokkends kotelezd elszamolasi szabalyaira (nem feltétleniil kell a 100.
000 Ft alatti targyi eszkozoket az 1-es szamlaosztalyba elszdmolni, hanem élni lehet az
egyszertisitett elszamolas lehetdségével), |

a targyévben beszerzett eszkozok esetében nem lehet alkalmazni ezt az elszamoldasi
modszert.

amennyiben az allamhaztartas szervezete szamviteli politikdjdban tgy dént, hogy az
immateridlis javakat és targyi eszkozoket a kormanyrendeletben eldirt leirdsi kulcsok
alapjan szamitott teljes idétartam alatt hasznalni fogja, akkor mindaddig, amig e dontését
meg nem valtoztatja, ezen eszkdzok tekintetében a terven feliili értékesdkkends
elszamolasanal a Szt. 53. § (1) a) pontjaban foglaltakat az eszkdzok év végi értékelése
soran nem kell alkalmaznia. Amennyiben a terven feliili értékcsokkenés okai mar nem
allnak fenn, az eszkozt nettd értékére a tékevdltozassal szemben vissza kell értékelni

(visszairas).

7.4. Ertékvesztés elszamolasa

Intézményeinknél az értékvesztés elszamolasinak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézok és forgéeszkdzok kozott kimutatott

reészesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran

akkor kell a kiilonbozetet jelentds oOsszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege

meghaladja a bekertilési érték 10 %-at.
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Az értékvesztést az Szt. 54-56. §-1 alapjan a részesedéseknél, a készleteknél €s a

koveteléseknél kell megallapitani és elszamolni.

Ezek esetei a kovetkezok:

> A részesedéseknél értékvesztést kell elszamolni, ha a befektetés kdnyv szerinti értéke
és piaci értéke kozotti (veszteség jellegli) kiilonbozet tartésnak mutatkozik €s jelent6s
osszegll. A részesedés piaci értékének meghatarozasakor figyelembe kell venni:
o a gazdasigi tarsasag tartds piaci megitélését, ennek tendencidjat, a befektetés
osztalékkal csokkentett arfolyamat és annak tendenciajat,
o amegsz(ind gazdasagi tarsasagoknal a varhatéan megtériil6 dsszeget,
o a gazdasigi tarsasag sajat tokéje és jegyzett tokéje, illetve a befektetés konyv
szerinti értéke és névértéke aranyat.
> A koveteléseknél (vevok, adosok, egyéb kovetelések, kolesonok, eldlegek) az ados
mindsités alapjan az év végéig pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél
értékvesztést kotelezd elszamolni, ha a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre 4ll6
informécidk alapjan a kovetelések konyv szerinti értéke és a kovetelések varhatoan
megtériild Osszege kozott veszteség jellegli kiilonbozet keletkezik, és ez tartosnak €s
jelentds dsszegnek mindsiil.
o VevOnként, adosként kisosszegli koveteléseknél az értékvesztés dsszege ezen

kovetelések nyilvantartasba vételi értékének szazalékdban is meghatarozhato.

o Jelentds 6sszeglinek tekintendd a kiilonbozet, ha a koveteléseknél (ideértve a
vevokkel, adosokkal, hitelintézetekkel, pénziigyi véllalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kolcsonként, az elélegként adott dsszegeket) az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekertilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 20%-at

vagy 100 000 Ft-ot.

o A Kkovetelések kozott elszamolt értékvesztés nem mindsiil kovetelés
" elengedésnek.
A koltségvetési szerveknek mindsiteniiik, értékelniiik kell a koveteleseiket,

ezek elveit az értékelési szabalyzatban kell rogziteni. Ezen beliil szabalyozni
kell:

e ajogszabalyon alapuld joger6s kovetelések (addsok) értékelésének elveit,
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* az aruszillitasbol és szolgaltatisnyujtasb6l szarmazé kovetelések vevd altali
elismerése igazoldsanak, a kovetelés értéke meghatarozdsanak modjat, a szamlazas
¢s a kovetelésekkel kapcesolatos adatok nyilvantartasanak rendjét,

e a koltségvetési szerv adds mindsitési szempontjait [fizet6képesség megitélése (a
pénziigyi nehézség atmeneti vagy tartds-e, az adds csédeljaras, felszamolasi vagy
végelszamolési eljards alatt all-e), milyen fizetési garanciakat, biztositékokat
kotottek ki a szerzédésben, milyen esély van a kovetelések érvényesitéséré],

o koveteléstipusonként (adés, illetve vevécsoportonként) a kis Osszegli kovetelések
ev  végi meghatdrozasanak elveit, dokumentalasdnak szabdlyait (milyen
koveteléseket kell az adott csoportba sorolni, a fokonyvi konyvelésben elkiiloniteni,
milyen szempontok alapjan kell a kévetelések értékének szazalékaban az
ertékvesztés Gsszegét meghatarozni).

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pontja alapjan behajthatatlan kovetelésnek kell a kévetkezd

koveteléseket mindsiteni:

* amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas
kozvetleniil nem vezetett eredményre és a vegrehajtast sziineteltetik, az
ovatossag elvébdl kovetkezden a behajthatatlansag - nemleges foglalasi

JegyzO8kdnyv alapjan - vélelmezhetd),

* amelyet a hitelez6 a csédeljaras, a felszamolasi eljaras, az dnkorményzatok
adossagrendezési eljarasa sordn egyezségi megallapodas keretében
elengedett,

* amelyre a felszamol¢ altal adott frasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

* amelyre a felszamolds, az adéssagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt
fedezetet,

* amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagydsos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek
aranyban a kovetelés varhatoan behajthato dsszegével (a fizetési
meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a
veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato €s a felkutatasa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

o amelyet birésag el6tt érvényesiteni nem lehet,

e amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.
A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.
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> A készleteknél abban az esetben kell az értékvesztést elszamolni, ha a kényv szerinti
érték magasabb, mint a piaci, utdnpétlasi érték. Az értékvesztés az Szt. szerint

készlet csoportonként is megallapithatd.

» Forgatasi célt értékpapiroknal

A hitelviszonyt megtestesité, egy évnél hosszabb lejarata értékpapirnal — fiiggetlentil
attél, hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel
— értékvesztést kell elszdmolni, ha a hitelviszonyt megtestesito értékpapir konyv
szerinti értéke és — felhalmozott kamatot nem tartalmazé — piaci értéke kozotti
kiilonbozet veszteségjellegl, tartosnak mutatkozik és jelentés dsszegli. A hitelviszonyt
megtestesitd, egy évnél hosszabb lejaratu értékpapir piaci értékének meghatarozdsaval
figyelembe kell venni:

o az értékpapir felhalmozott kamattal csokkentett tézsdei, tézsdén kivili
arfolyamat, piaci értékét, annak tartos tendencidjat;

e az értékpapir kibocsatdjanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjat,
azt, hogy a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot)
varhatdan megfizeti-¢, illetve milyen aranyban fizeti majd meg.

A szamviteli politikdban az értékvesztésnél is a tartossagot és a jelentds Osszeget kell
megallapitani. Jelentdsnek tekintendé a kiilonbozet, ha a tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseknél, készleteknél a forgatasi célu értékpapirokndl az értékvesztés Osszege

meghaladja a bekeriilési érték (nyilvantartasba vételi érték) 20%-4t vagy a 100 000 Ft-ot.

A készletek esetében, ha megfeleld mddon torténik a raktari készletek felhasznalasa, az
értékvesztés elszamolasanak az egyik 6 feltétele a tartossag nem teljesiilhet, igy az értékelést

sem kell végrehajtani ezekben az esetekben.
Ha a kovetkezd értékelésnél a piaci, utanpotlasi érték meghaladja a nyilvantartasi
értéket, akkor az értékvesztés Osszegéig az értékvesztés visszairasat kell alkalmazni.

A tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén
akkor kell a killonbozetet jelentds oOsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés

osszege meghaladja a tizmillio forintot.
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7.5. Ertékhelyesbités elszamoldsa

Intézmenyeinknél az értékhelyesbités elszémolasinak részletes szabélyait az értékelési

szabalyzat régziti.

7.5.1. Devizaarfolyam kiilonbézet elszamoldsa

A valutapénztarban 1évé valuta, a devizaszamlan 1év6 deviza, kiilfsldi pénzértékre sz0l6
kovetelés, befektetett pénziigyi eszkozok, értékpapirok, aktiv peénziigyi elszamolas, illetve
kételezettségeket (ideértve a passziv pénziigyi elszdmoldsokat is) a mérleg fordulonapjan
érvényes, az Szt. 60. §-a szerint devizadrfolyamon Aatszamitott forintértékét meg kell
allapitani. Ha az igy megallapitott forintérték &s az értékelés eldtti konyv szerinti értéke
kozotti kiilonbozet jelentSs osszegl, akkor a deviza arfolyamvaltozast el kell szdmolni.
Minden esetben jelentds dsszeglinek kell tekinteni az eltérést, ha a kiilfoldi pénzértékre sz616
kovetelés, befektetett pénziigyi eszkéz, ért¢kpapir, illetve kotelezettség mérleg fordulénapi
ertekelésekor a koltségvetési év mérlegforduld napjara vonatkoz6 — az Szt. 60. §- a szerinti —
devizaarfolyamon 4tszamitott forintértéke és az értékelés elétti konyv szerinti értéke kozotti
kiilonbozetek Gsszege meghaladja az értékelés elétti konyv szerinti érték 20%-4t vagy a 100

000 forintot.

A koltségvetési szerveknél a szigoribb felsé korlat lesz véarhatéan a 100 000 Ft, mivel a
kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzok és kotelezettségek konyv szerinti értékei alapjan
szamitott 20%-a varhatéan meghaladja a 100 000 Ft-ot, igy az év végi értékelés ezeknél a

tételeknél nem kertilhetd el.

Az év végi értékelés munkamenete a kovetkezd:

> a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozok és kotelezettségek konyv szerinti értékének
megallapitasa;

» a fordulénapi érték meghatirozdsa valamennyi kiilfoldi penzértékre szolo tételnél
(elolegek, kolesondk, részesedések, kovetelések, valuta, deviza, aktiv pénziigyi

elszamolas, kotelezettség) kiilon—kiilon a valasztott mérleg fordulénapi arfolyamon;

‘,//f

az arfolyam — kiilonbozetek megéllapitasa valamennyi kiilfoldi pénzértékre sz616
tételre kiilon—kiilon (ez gyakorlatilag az el6z6 két feladat kiilonbsége);
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» ezek Osszegeként az Osszevont arfolyam-killonbozet nagysdgdnak meghatirozasa,
majd mindsitése;

» amennyiben a koltségvetési szerv szamviteli politikdjaban meghatdrozottak szerint
jelentds Gsszegli az év végi dsszevont nem realizalt arfolyam-kiilonbozet, ezt a f6konyvi

konyvelésben is rogziteni kell egyenként minden kiilfoldi pénzértékre szol6 tételnél.

A valuta- és devizaszamlak esetében az arfolyam-kiilonbozeteket — jellegiiknek megfelelden —
bevételként vagy kiadasként kell elszdmolni. az igy keletkezett elSiranyzat-maradvanyt
elkiilonitetten kell a 4212. szamlan beliil kimutatni, ez a maradvany az Avr. vonatkozé eléirdsa

alapjan kizarolag arfolyam-kiilonbozetre vehetd igénybe.

Ha a nyilvantartasban 1év6 kiilfoldi pénzértékre sz0lo eszkozdk és kotelezettségek konyv
szerinti értéke és a fordulonapi arfolyamon szamitott értéke kozotti kiilonbozetek Osszege a
szamviteli politikdban nem hatarozott jelentds dsszeget nem éri el, akkor nem kell modositani

a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozok és kotelezettségek konyv szerinti értékét.

képezik.
7.5.2. Ertékhelyesbités elszaimolasa

Az értékhelyesbitést az Szt. 58. § (5) bekezdése szabalyozza. Ennek lényege, hogy

amennyiben a koltségvetési szerv tevékenységét tartosan szolgald

» vagyoni értékii jogok,

» szellemi termékek,

> targyi eszkozok (kivéve a beruhdzasokat s a beruhdzasra adott el8legeket),

» tulajdoni részesedést jelentd befektetések

piaci értéke jelentdsen meghaladja az adott eszkdznek a Szt. 58. § (2) bekezdés szerinti
visszairas utani konyv szerinti értékét, a piaci érték és a visszairas utani kdnyv szerinti érték
kozott kiilonbdzetet a mérlegben az eszkozok kozott értékhelyesbitésként, a sajat tékén beliil
elkiilonitetten, az értékhelyesbités értékelési tartalékaként kell kimutatni.

Az értékhelyesbités értékelési tartaléka és az értékhelyesbités, valamint a valos értekelés
értékelési tartaléka és az értékelési kiilonbdzet kizarolag egymassal szemben és azonos

Osszegben valtozhat.
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Az értékelési tartalék terhére a sajat toke mas elemeit nem lehet kiegésziteni, annak terhére

kotelezettség nem teljesithetd. (Szt. 39. §)

Ennek megfelelen a szdmviteli politikaban meg kell hatérozni a tartossag (4ltaldban az évet
meghaladé) fogalmat és a jelentds Osszeg mértékét. A jelentds Osszeg meghatirozasara a
koltségvetési szerveknél nincs éltalanosan kialakult gyakorlat. Meg kell hatdrozni a piaci
crtek meghatérozdsanak médszereit, informéciés bazisit, Az értékelési  szabalyzatban

rogziteni kell a piaci érték meghatarozasénak valasztott modszerét, és kovetkezetesen

alkalmazni kell.

Az ¢rtékhelyesbitések  megallapitasanak,  elszamoldsénak szabalyszeriségét  a
konyvvizsgalonak a kotelezd konyvvizsgalat keretében ellendriznie kell. Amennyiben a
kdnyvvizsgalat az Sztv. 155. § (3) bekezdése alapjan nem kotelezé, az értékelés

teliilvizsgalataval fiiggetlen kényvvizsgalot kell megbizni.

8. Kisértékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kovetelések

8.1. Fajlagos kis értékii készletek nagysiga

Intezmeényeinknél fajlagosan kis értékii készletnek mindsiil minden olyan eszkdz, melynek
kdnyv szerinti értéke nem haladja meg a 100.000 forintot.

Az érték megéllapitisanal tekintettel kell lenni az intézmény nagysagara, a Sztv. 56. § (3)
bekezdésében foglalt eldirasokra.

8.2. Kis 6sszegii kivetelések mindsitése

Intézménytink kis dsszegli kdvetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek 6sszege nem haladja
meg a 100.000 forintot. ‘

8.3. Behajthatatlan kovetelés

a.) a szamvitelrél sz616 2000.évi C. térvény (a tovabbiakban Szt.) 3. § 10. pont a.) - f) és g)
alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a
kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
szlineteltetik.

b.) a kdzponti koltségvetésrél szold torvényben meghatérozott kis Osszegli kovetelések
tekintetében — az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljardssal vagy
vegrehajtassal kapesolatos raforditasok nincsenek aranyban a kdvetelés varhatdan behajthato
Osszegevel, €s
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¢.) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhato
és felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

9. Immateridlis joszdg, tdrgyi eszkoz lizembe helyezésének dokumentdldasa

Mind a sajat eldallitdst, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immateridlis joszag és targyi
eszkdz lizembehelyezésérdl lizembehelyezési okmanyt kell kiallitani.

Az {izembe helyezési okmanynak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:
- Nyilvantartasi éve, eszkdz megnevezése és azonosito szama
- Tktatdoszam
- Uzembe helyezési okmany kelte, szdma
- Allomanyba-vételi bizonylat szama
- A beruhazas megvaldsitasanak médja
- Az eszkoz lizemeltetésének helye
- Aziizembe helyezés idopontja

Az iizembe helyezési okmanyrol évszammal ellatott nyilvéantartast kell vezetni.

10. A leltdrozds sordn taldlt eltérések kompenzdldsdnak, a kalo
elszamoldsdanak szabalyai

a.) Kompenzacié alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran keletkezett eltérés esetén kompenzéaciét nem
alkalmazunk. '

b.) Kalo elszamolas rendje

A Kkalo az aru veszteségekbdl keletkezd mennyiségi hidnya a névleges (netto) tomeghez
képest (ami példaul a szallitélevélen szerepel).

A gyimolesok, iivegaruk, palackok, italok kaloja lehet jelentds, mert a gylimolesok
természetiikbd] adodéan veszitenek tomegiikbél (a viztartalom cskken). A hidny masik oka
az aru rongalddasa.

Kaloként elszamolhatéo hiany mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell
meghatarozni.

Intézményeinknél nem alkalmazunk kaldszamitast.
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11. A mérlegben nem szerepld, haszndlt és haszndlatban léve eszkozok és
Jorrasok leltirozdsinak médja

A mérlegben-értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekrél mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni. Intézményeinknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes
eszk6z0k és forrasok a kvetkezok:

a.) kovetelések
. biztos j6v6beni kvetelés
- fliggd kovetelések
b.) kotelezettségek
- fliggd kotelezettségek
- biztos jovébeni kotelezettség
c.) befektetett eszkozoknél
- nullaig leirt, de hasznélatban 1év6 eszk6zok
- Uzemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok
- bérbe vett eszkdzok
- mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszk6zok
d.) készleteknél
- mennyiségi nyilvantartdsban 1év6 eszk6zok

Az ilyen eszk6z0k ¢és forrasok leltarozéasat, tényleges szambavételét 2 évenként, mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni s leltarozasi szabdlyzatban leirtak szerint.

12. Az éltalanos koltségek, valamint az sltaldnos kiaddsok és bevételek
tevékenységekre torténd felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott
mutatok, vetitési alapok.

A 6-0os szamlaosztilyban azokat a koltségeket kell konyveli, amelyekrél a
felmeriilésiikkor csak azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek
olyan miikddé szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal dllnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (4ltalanos) kéltségek kozott kell kimutatni:

- a karbantarto részlegek koltségeit
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- javitd, karbantarté muhelyek koltségeit
- egyéb kisegitd részlegek (konyha) koltségeit

szakmai egységek (egészségiigyi egységek, oktatasi egységek, kulturalis egységek)
koltségeit

- kozponti irdnyitas koltségeit

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket kiilonboz6 mutaté szamok, vetitési
alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek kozott.

A 6. —os szamlaosztalyt a szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési egység mem
alkalmazza.

Iv.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2020. 04.01-én 1¢ép hatalyba.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Nyilatkozom, hogy a Szdmviteli politikdt megismertem és tudomésul vettem, a szabalyzatban

foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani és betartatni.
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